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Evidencni modul po prihlaseni

CISELNIKY ~ REPORTY  KATALOGY % it L

[Z] DOKUMENTY
Informace k Evidenénimu modulu
Ewvidenini modul systému zadavani veiejnych zakazek je zalaZen pra Gtely napinéni povinnosti plynouci z internic h resornich nafizeni - NMV £ BB meEu2 MB)
Evidenéni modul 5172012, 0 zadavani veleinjch zakazek a NMV & 4012012, o resortnich pravidiech centralizovaného zaddvani a centréinino nakupu P RS

= ik

(] NOVINKY Vaschny novinky

SEZHAM Vi

P9 Lorem ipsum dolor sit amet

XY Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing
elit. Nam venenatis

DN VT

VEREJNE ZAKAZRY

CENTRALIZOVANE NAKUPY

Aktuality systému

POTVREEN PO o Lorem ipsum dolor sit amet

RAMCOVE SMLOUVY

OBIEDNAVKY Z RS

Nyni je mozZné vytvaret VZ, CN, RS, Objednavky nebo DNS. V levém naviga¢nim panelu se nachazi
seznam moznych operaci.



Organizacni jednotky, uzivatelé, dodavatelé

Registr dodavatelli, zadavatelli, nastaveni organizacni struktury nebo seznam uzivatelli se nachazi
v pravé horni ¢asti obrazovky v zaloZce ,KATALOGY"

CiSELNIKY ~ REPORTY = KamALogY =

Resorini seznam komodit

Resorini katalog

- L - 2 oz s x PP Vsechny doki ity
Resortni systém centralizovaného zadavani - 3kolici instance E DOKUME Registr dodavatel R
> Smiouvy Registr zadavatell
* DoKUmENtac  grganizadn struktura
»
Metodiig Seznam uzivateld
[ NOVINKY Vsechny novinky > Obecné dok
R Pipojens extemi systémy
alsi kategc
Pry] Blokdole PYY) Akuuality systému fastiaiend
3 mformace k RSCZ Cely systém se opira o Usneseni Viady [GEN  Axtuality systemu
o3
PT§] blok "ContractsCountsStatistic™ PTy] Promo Ak i .
ske [T Resorini systém centralizovanéno zadavani - Skolici tuality systemu
instance b Aklualizace 13.2.2015

Po najeti mysi na zalozku katalogy, se vysune nabidkovy panel, kde lze upravovat :

Resortni katalog komodit - vytvarite komodity, které lze pouzit v Centralizovanych nakupech

Resortni katalog - evidujete seznam polozek, které pak lze pouzit v RS, Objednavkach, VZ, minitendrech
Registr Dodavatelli - evidence dodavatelti

Registr Zadavatell — seznam organizaci, nastaveni uzivatel(, nastaveni PO a struktury organizace
Organizacni struktura - strom organizacni struktury

Seznam uzivateld — seznam a sprava uzivateld

Resortni seznam komodit



Resortni seznam komodit |

Nazev

Hledat
= a0 B n il N e s

[7] Jen aktualné platné

Nazev o Kéd NIPEZ o Nazev NIPEZ o Centréini zadavatel o Platnostod o Platnostdo o Akce
Generalni feditelsti HZS

PoZamické uniformy 35311100-3 PozZarnické uniformy o 01.02.2016 31.12.2025 &
Odbor vefejnych zakazek a

Mobilni telefony 32250000-0 Mobilni telefony o an 01.02.2016 31.12.2025 [Ed}
Generalni feditelstvi HZS

18800000-7 Obuv 18800000-7 Obuv . 15.05.2015 31.12.2029 #

Mobilni kentejnery pro Mobilni kontejnery pro Generalni feditelstvi HZS

’ cea s inene 34221000-2 ) PR inee - 02.10.2014 02.10.2020 # &

vlastni Uéely nlastni ucely CR

- Kliknutim na nazev komodity se zobrazi detail komodity

- kliknutim na ikonu ¢tverecku s tuzkou miiZete komoditu upravovat

- pomoci kli¢e nastavite pravidla pro danou typovou metodu sestavy MMR
- krizkem resortni komoditu smazete

Novou komoditu vytvoftite kliknutim na ,Pridat komoditu“ v pravém hornim roku.

Mazev MIPEZ ™

Poditate Vybrat

30200000-1 - Poditace

Centralni zadavatel

Hazev ICO Akce
Cesks podta, s.p. (3¢}
Ustanovil = Platnost od = Platnost do =
i [
Typova metoda pro wyéisleni dspor Kategorie pro sestavu dspor

=



V tabulce vypliiujete nazev, NIPEZ, Centralni zadavatel, kdo ustanovil komoditu, Platnost a Typova
metoda pro vycisleni tispor. Po uloZeni se komodita zobrazi v seznamu komodit.

Resortni katalog

Kliknutim na nazev polozKky se zobrazi detail polozky, kliknutim na ikonu ctverecku s tuzkou mizete

komoditu upravovat.

Resortni katalog

Resortni nazev

Skupina resortniho katalogu NIPEZ

- Vybrat
Hledat

-

Resortni nazev _ Predpokiadana
cena

Vysoutéiena
cena

Jen aktualné platné

-
-

Platnostod o Platnost do

PGS Konica Minolta Zasobniky - BETTGR
. AQEDR72122 tonerd '

040511510 Konica Minolta Zasobniky s 400000
’ AOXV03D tonerd '

0,00

0,00

19.01.2017 31122025 F O

19.01.2017 31122025 F O

Novou komoditu vytvoftite kliknutim na ,Pridat komoditu“ v pravém hornim roku.



Klavesnice

W

Nazev =

Klavesnice

NIPEZ

NIPEZ ~
Vybrat

» 302374601 - Potitacové klavesnice

Vlastnosti

Popis

klavesnice

Platnost od

182014

Pfedpokiadand cena

UloZit Storno

Cislo

0321

Zobrazit/skryt viastnosti NIPEZ

Platnost do

3182015

Sazba OPH
Zakladni (21.00 %) E|

Po vyplnéni detailu poloZky je nutné stranku uloZit, po uloZeni se zobraz{ informace o uloZené poloZce,

miiZete se vratit zpét na seznam polozek.

Polozky do resortniho katalogu lze také naimportovat z csv souboru ve kéddovani UTF-8. Stranka pro

import obsahuje navod jak import provést.

Registr dodavateli

Vregistru dodavatel je moZnost zalozit nového dodavatele nebo sledovat seznam dodavatel
registrovanych v RSCZ, kliknutim na nazev dodavatele se zobrazi informace o dodavateli, kde je také
mozné kliknutim na ikonu tuzky informace o dodavateli upravit, v detailu dodavatele je také zalozka
»,0soby*, kde je seznam osob dané ho.

Katalog dodavateld

Nazev organizace

= a0

Nazev organizace o

JOUDA

AMAZZZ

11

@ piidat novou organizaci

ico o
00006947
15915915

75643523

i&o

Adresa Akce

012, % [E4



Registr zadavatelu
Zde naleznete seznam organizaci, nastaveni uZivatel, nastaveni PO a struktury organizace.

Organizace
Nazev organizace I€o
7] Véetné deaktivovanych
= []
Nazev organizace o o 5 Adresa Akce
MINISTERSTVO RSCZ 26262525 Bellova 40, Brno E} {

Obr. Registr zadavatell

Kliknutim na nazev zadavatele se zobrazi detail kde je pét zalozek, do kterych muZete nahliZet, v piipadé
opravnéni Administrator mutzete jednotlivé zalozky editovat.

MINISTERSTVO RSCZ

Detail Piirazeni uiivatelé Dalsi uiivatelé s roli Dokumenty Zpravy Podfizené organizace
Identifikaéni idaje ¥ A
IGo oIé Doplnék k ndzvu
26262525

Kontaktni informace

Ulice 123 Telefon: +420123456789
12345 Obec Fax:
Hlavni mésto Praha E-mail: info@qcm.cz

Ceska republika

Prenos do externich systémil:

V zaloZce uzivatelé je seznam uZzivateld daného zadavatele, s opravnénim administratora mizete

.
(% nebo deaktivovat =

, , oy . # et v
zakladat nové uzivatele, nebo editovat Ed , Smazat stavajici uzivatele.



Doma / Organizace | MINISTERSTVO RSCZ / Detail organizace

MINISTERSTVO RSCZ
Detail Uiivatelé Dokumenty Zpravy Podiizené organizace

Pfijmeni Kfestni jméno E-mail

Hiedat

Pozicelfunkce J

Krestni jméno o Prijmeni Identifikator =

Ugitel ucitelrscz@acm.cz

Na zaloZce uzivatelé s roli najdete seznam uzivateldi, ktefi maji v dané organizacni jednotce prifazenou
roli, ale dana org. jednotka nenti jejich hlavni ptifazenou organizacni jednotkou

V zaloZce dokumenty, tyto dokumenty jsou viditelné pouze pro organizaci, nové dokumenty vklada
uZzivatel s opravnénim administratora.

Detail Uzivatelé | Dokumenty | Zpravy Podfizené organizace

Nazev Typ

Hiedat

Datum a Eas vioZeni od Datum a Eas vioZeni do

Typ dokumentu Veiejny Pienos Velikost (kB) Nazev organizace Uiivatel =

5 05.062014 14:56:48 Smémice, Karel

e Ne Ne 9.076 MINISTERSTVO = [E4 &
predpisy Stranski
- ; Karel . -
testtest 29052014 12:16:10 Zfizovaci listina Ne Ne 86.345 MINISTERSTVO Stransk # 0 &
rang

Stavajici dokumenty miiZe opravnény uzivatel (administrator) upravovat ¢i mazat.

Zalozka zpravy obsahuje jak prijaté tak odeslané zpravy vramci RSCZ, novou zpravu vytvorite

kliknutim na tla¢itko v pravé horni ¢asti obrazovky ,Vytvorit zpravu®.

MINISTERSTVO VNITRA TEST
Detail Ugivatelé Dokumenty | Zpravy Podiizené organizace

#) pruate [ €

Pijemce Predmét Organizace odesilatele Odesilatel Datum a éas + Akce.

Z4dn polozka nebyla nalezena.

Po kliknuti na , Vytvorit zpravu“ Vam systém nabidne dle jakého opravnéni a komu zpravu odeslete.



MINISTERSTVO VNITRA TEST

Detail Uiivatelé Dokumenty Zpravy Podfizené organizace

Vytvofit zpravu jako

v Administritor RS

» Administritorim organizace
» Spravcim VZ

» Schvalovatelim

» Spravcim CN

» VEem ufivatelim organizace

» Sprivce VZ RS

» Administratordm organizace

» UZivatel organizace

» Administritorim organizace

» Spravce VZ

» Administratorim organizace

» Administrator

» Administratorim organizace
» Spravcim VZ

» Schvalovatelim

» Spravcim CN

» WEem ufivatelim organizace

Jakmile vyberete odpovidajici moZnost, nabidne se VAm obrazovka pro vytvoreni nové zpravy.

Vytvofit zpravu

Odesilatel
Karel Stranskj
Administrétor RS - MINISTERSTVO

Pfijemci

Administrator -
MINISTERSTVO

Predmét

Zprava ~

Refim odpovédi =

volitelnd odpovéd B

Pfilohy
pridat dal3i pfilohu

Soubor nevybran.

Odeslat Zpét

Polozky oznacené hvézdickou jsou povinné a je nutné je vyplnit. Je zde moZnost vkladat prilohy,
kliknutim na tla¢itko odeslat zpravu odeslete.



Zalozka podrizené organizace

MINISTERSTVO RSCZ

Detail Uiivatelé Dokumenty Zpravy Podfizené organizace

|

— Z
Povéfujici zadavatel 2

Povéfujici zadavatel 1 [E4

Uzivatel s opravnénim administratora, mohou editovat stavajici utvary, zakladat nové utvary nebo
organizace kliknutim na tlacitko ,Pfidat novy utvar“ nebo ,Pfidat novou organizaci“. V seznamu
kliknutim na nazev podriizené organizace, zobrazite detail podiizené organizace, kde se nachazi opét
pét zalozek, které miize administrator editovat uzivatelé PO, vkladat dokumenty, zobrazovat a odesilat

zpravy nebo editovat Podrizené organizace na tirovni dané PO.

Podpora - Test

Detail Piirazeni uiivatelé Dalsi uZivatelé s roli Podiizené organizace

Administrator:
Standa Test

Subjekt Testovaci

Cislo:

123

Pienos do externich systémau:

gemintest

ezak-manak



Organizacni struktura

V sekci organizalni struktura, systém zobrazuje strom organizacni struktury organizace.

Strom organizaci

Rozbalit vée Shalit vie
B MINISTERSTVO
O Qdbor financi

- 0 Odbor mezd
- O Centralni zadavatel

O Lorem ipsum dolor sit amet consectetuer a pellentesque
-0 Utad pro vycvik sluzebnich psi
- & PZ povéfujici s.ro. Il

O PZ utvar

O Muniéni sklad
- O utvar
-~ J Odbor zabawvy

O Dopravni podnik mésta Brna

E ORG to DEL
-~ & Odobr to DEL
O TEST org pod

B Organizace TH TEST
-~ 0 Utvar TH TEST

- O Podfizena organizace TH TEST

Seznam uzivatelu

V seznamu uZzivateli je prehled uzivatel(, je zde moZné editovat mazat nebo deaktivovat uzivatele, tyto
zasahy vSak miiZe provadét pouze administrator.

UZivatelé

Piijmeni Krestni jméno E-mail

Hledat

Kfestni jméno + Prijmeni & Identifikator < Poziceffunkce = Organizace +

vazny aaa@rem.cz manager PORO 20
Josef Editor frantisek svandaE@acm.cz MINISTERSTVO & El [x}
Teodor Zuor zubr@example.com Pivovar Zuor F & @
Mila Votradovec volradovec@qcm.cz Programétor Wunini sklad [l N ~)
Ruben Oczko ruben ozko@rem ¢ manager Gentréini zadavatel = &40

Po kliknuti na nazev uzivatele se zobrazi detail uzivatele, kde muZe administrator aktualizovat
informace o uzivateli nebo mu nastavit prava v zalozce ,Prava“



Detail Prava

Editace uZivatele £+ Zménit heslo

Titul pfed jménem Kfestni jméno * Ffijmeni = Titul za jménem
Mrg. Karel Stransky

E-mail © Telefon = Mobilni telefon
frantizek.avandad455454@qem.cz +420 123 455 729 +420

Identifikator Pozice/funkce

[] Tento uZivatel je kontaktni osoba organizace Prenos do externich system

gemintest
ezak-manak

Prirazeni

MINISTERSTVO RSCZ |Z|

Po zvoleni zalozky ,Prava“ zobrazite u daného uzivatele jiZ nastavené prava, tlacitkem ,Nastavit

7«

opravnéni “ administrator mize odebirat nebo prifazovat opravnéni.

Karel Stransky

Detail | Prava

£ Nastavit prava
Hazev Schvalovatel Spravce VZ Editor Administrator Spravce CN Pozorovatel
MINISTERSTVO x + x o d 4 x
Dopravni podnik mésta Brna N x x x v x
Odbor zabavy x x e » ® x
Muniéni sklad x v x x x x
Organizace pro ochranu pfirody x s x »® ® x

Prava se nastavuji pro jednotlivé organizace /Utvary zvlast



Karel Stransky

Detail Prava
Rozbalit vée Shalit vée MINISTERSTVO
= MINISTERSTVO ]|
- O Odbor financi Schvalovatel
------- O Odbor mezd
i Spravee VZ
------- O Centraini zadavatel ]
------- O Lorem ipsum dolor sit amet consectetuer a pellentesque Editor
------- O Urad pro vycvik sluzebnich psd
P Ad trat
....... @ PZ povéfujici s.ro. | mlms rator
i ] PZ utvar .
Spravce CN
------- O Muniéni sklad |
....... O utvar Pozorovatel
------- O Odbor zabavy |
------- O Dopravni podnik mésta Brna
------- = ORG to DEL
-~ & Odobr fo DEL
~- JTEST org pod

Po nastaveni opravnéni je nutné nastaveni uloZit.

Opravnéni:

Schvalovatel - Schvalovateli je umoznéno potvrzeni pozadavkil ve sbéru pozadavki
Spravce VZ - toto opravnéni umoziuje uzivateli evidovat nebo zakladat VZ

Editor - uzivatel s opravnénim editor, miize editovat jednotlivé ¢iselniky a katalogy

Administrator - tato role slouzi k upravovani detailu organizace, nastavovani organizacni struktury,
prace s uzivateli.

Spravce CN - umoznuje zadavat definice centralnich nakupt

Pozorovatel - pozorovatel ma moznost pouze nahlizet, nikoli v§ak zasahovat do systému

Verejné zakazky

Postup vypsani VZ v RSCZ, je obdobny jako u deniku VZ s tim rozdilem Ze zakazka je
zrealizovana v externim systému, je zde také moznost zaradit dalsi zadavatele k moZnosti



Nové zadavaci fizenf

Organizsealaar

vyuzivat plnéni smlouvy.

[]
O
0 el EDsSMVS
Eut VZv s [ vartzrmnaisy
P
onavz |z| Lz - E
Plicpckiaaana rodeots (v K2 bez CFH) =
D zacamcG e - ‘oo paspu ZaEnT
-]
Krkeria hognoosnl = |z|
[FlPintnimonou wisdst 1 Jine org. jecnoty [ metinost jmn osiek s jeno ol
D e D et v ook
= [ [
Ewzeta
: [x]
=

[« PInéni mohou vkladat i jing org. jednotky
Ve specifikaci VZ je polozka zakliknutim této mozZnosti

Vas systém vyzve ke zvoleni dalSich org. Jednotek, které mohou vkladat plnéni, jestlize tato
moznost nebude oznacena, plnéni smlouvy vkladate pouze Vy.

V kroku predmét VZ vytvarite casti VZ jestlize je VZ délenad na casti a vytvarite polozky VZ
stejnym zptsobem jako u evidence VZ v deniku.

Dodéavky dezinfek¢nich pFipravk(
Cislo jednaci: 5555

Typ zakazky: Vefejna zakdzka

_AZpél [IECCET piejit do dalSino stavus

Casti | Polozky
@ mport polazek

Nazey Popis

Hiedat

Pofadové Eislo & = Nipezkod = Nipez nazev - Mnoisti < Cenaljedn.vKEbez DPH 3 Sazba DPH 3

Popis.

1 Cisti& nadobi 39821000-3 Cpavkové Gistici prostredky 1 bal 000 21.00 £ > )

Gisti¢ nddobl

V nasledujicim kroku volite povérujici zadavatele ,pouze v piipadé Ze jste ve specifikaci zvolili
,PInéni mohou vkladat i jiné org. Jednotky“ v opa¢ném piipadé nasleduje krok zadavani VZ“.



Ciseluiy  REPORTY

(=]

Kliknutim na tla¢itko v pravém hornim rohu ,Spravovat zadavatele“ vyberte ze seznamu
zadavatell, ktera org. Jednotka bude moci vkladat plnéni.

JestliZe jste nezvolili ,PInéni mohou vkladat i jiné org. Jednotky“ zobrazi se pfimo krok Zadani
VZ, kde zvolite ve kterém extérnim systému budete VZ realizovat.

Doml / Vefejné zakazky / VZ v Gemin; E-ZAK
Zména stavu probéhla dspésné.

VZ v Gemin; E-ZAK

Zpusob realizace
D Prostrednictvim elekironického nastroje E-ZAK

Prostfednictvim elektronického e-trZisté Gemin

Potvrdit Storno

Po zvoleni extérniho systému se VZ prenese
Domi / Vefejné zakazky | VZ v Gemin; E-ZAK
Zadani zplsobu realizace bylo (spésné.

VZ v Gemin; E-ZAK

Zpusob realizace

Zadavani probihé prostfednictvim elektronického trzi§té Gemin

Zakdzka v externim systému: VZ v Gemin E-ZAK

Nyni se prihlaste do systému, ve kterém bude VZ realizovdna, VZ je pfenesena ve stavu
specifikace, vexternim systému zakdzku dokoncete, tidaje které jste vkladali do RSCZ jiz
v externim systému, neni mozné upravovat! Jakmile bude VZ ve stavu zadani, automaticky se
prresune zpét do RSCZ.



demoverze

1991 verejnych zakazek

Ma zadavaci fizeni
Zpravy (0)

Ramcové smlouvy
Katalog organizaci

Test systému

administrace v
Souhrn
Specifikace VZ

® specifikace zakladnich tdaji o vz
Wybér postupu zadani vZ
Doba a misto plnéni

Stanoveni pozadavkd na
kvalifikaci

Zadavaci Ihiita
Platebni a obchodni podminky
Zplisob a doba podani nabidek

Specifikace hodnoticich kritérii a
metody hodnoceni

Specifikace e-aukce

PoZadavky na zpracovani a
Elenéni nabidky

Daléi specifikace VZ
Vytvofeni vyzvy k podani nabidky

Uréeni dodavateld, ktefi budou
osloveni vyzvou

Uvedeni osob opravnénych
k odtajnéni nabidek

ZR - PFijem nabidek

Denik VZ

Domt / Zaddvaci fizeni / VZ v Gemin; E-ZAK
VZ v Gemin; E-ZAK

Systémové Cislo: T002/14/Vv00003709

Akce se zakazkou -
Zadavatel: MINISTERSTVO VNITRA TEST
Organizacni utvar: Zarazeni v ramci organizace
Evidencni isla zadavatele: 003/1

ﬁ Specifikace VZ Pfijem nabidek Hodnoceni Vyhodnoceno Zadano Uzamdéeno

Zakazka je ve stavu: Popis:

Specifikace VZ

Mizete pokratovat ve specifikaci vefejné zakazky.

Interni komunikace skryt

% Zprava zadavatele
104

Z4dna polozka nebyla nalezena.

Seznam dodavateld

Nazev Osloven vyzvou Akce

Z4dna polozka nebyla nalezena.

% Odpovéd’ dodavatele
105

CISELNiKY  REPORTY  KATALOGY

Dami | Denik vz

Denik VZ

o uE RARUPT Zadavatel

MINTERDRY

Cislo jedanaci

Stavvz

Limit vz EDSISMVS Drun 7R

Datum wyvorosi 5

#i MINISTES RSCZ 7042015 Piimé zagani W 509 %

Usanteno MINISTERSTVG RSCZ 17042018 Piimé zadani ME-ANT2015 o



Denik VZ slouzi k evidenci VZ, které jsou realizovany mimo systém, na strance denik VZ lze filtrovat ze
seznamu VZ, nahlizet do evidovanych VZ a dle stavu VZ pridavat plnéni, prohliZet stav Cerpani dle
poloZek.

Po Kliknuti na nazev VZ se zobrazi dle stavu VZ ktery je uveden na predchozi obrazovce ve sloupci
»stav’ krok ve kterém se VZ nachazi, na obr. NiZe je VZ ve stavu plnéni smlouvy, vIlevém panelu se
zobrazuji jednotlivé kroky kterymi VZ prosSla nebo kroky které jesté zbyvaji dokoncit, v pravém
hornim rohu je tla¢itko pro posunuti VZ do dalsiho stavu.

CISELNKY  REPORTY  KATALOGY

nakup potravin za bfezen 2015

Cislo jednaci: MF-111112015

Typ zakisrky: Denie V2

I Zémamy o orpani | Stav Eerpand die polodek

B DOKUMENTY patiavny 30126100-2 Zasabniky fonerl) bal

- kv

Pro zaloZeni nové VZ kliknéte v deniku VZ na ,,nova zakazka"“, v pravém hornim rohu.

Domii / DenikVZ.

Denik VZ

Nazev Cislo jednaci

Zadavatel Stavvz,

Druh VZ Limit vz EDSISMVS Druh ZR

Hiedat

Zadavatel o Datum vytvofeni o Cislo jednaci o

DDD Predmétzakazky MINISTERSTVO RSCZ 17.04.2015 Piimé zadani WF 8989 o

Po zvoleni Nova zakazka vyplnite formular zakladnich udaji o VZ. V tomto formulafi je nutné
vyplnit minimalné ty polozky, které jsou oznaceny jako povinné hvézdickou.



Nové zadavaci Fizen( 20t

Fincpohlacians hodnota (v Ki bez OFH,

Po vyplnéni udaji kliknéte na tlacitko ulozit v dolni ¢asti obrazovky, po ulozeni se zobrazi
souhrn vyplnénych informaci, ktery mtizete ikonkou tuzky a papiru editovat, na levé strané se
zobrazuje Zadavaci proces, coZ jsou kroky, kterymi projdete béhem Zivotniho cyklu VZ,
pokracujte tlac¢itkem Piejit do dalSiho stavu.

CISELNIKY  REPORTY  KATALOGY

DDD
DDD Eliel

PLNER]

Organizace/litvar: M,
Gisio jeanac

MF 8989

UKONEENO.

Druh zagévaciho fizen
varianta nabidky: N
B DOKUMENTY

Evé VZv ont systému

| zemAvy

Plecpoiédand hodnata (v KE bez DPH)

320 000,00 K&

Druh majetku: Hezsfazeno

Po zvoleni Prejit do dalsiho kroku, se Vas systém dotaze, zda opravdu chcete presunout VZ do
dalsiho stavu.

Opravdu cheoete presunout zadavaci fizeni do nasledujiciho stavu?

Anc. “

Po potvrzeni se dostanete do kroku Predmét Zakazky, kde nastavujete ¢asti VZ a PoloZky VZ.



Naku p LoZisek B N e il Preiit do dalSiho stavus

Casti Poloiky
€ Piidat novou East

Poiadové Eislo +

1 gast1 ® Q
2 cast2 “ @

Pro editaci poloZek kliknéte na zalozku polozky,

Domir / Denik VZ / VZ Denik
VZ Denik «2Zpstpredchai stav
Casti | Polozky

Zadni poloZka nebyla nalezena.

Mnoistvi & Cenaljedn. v KE bez DPH &

Souhrn
Poget polozek Piedpokladana hodnota ‘Soutet piedpokladanjch cen poloZek
. (v KE bez DPH) (v KE bez DPH)
200 000,00 K& 0,00 Ké

kde prostrednictvim tlacitka pridat polozku, evidujete polozku, u kazdé polozky také urcujete
v pripadé, Ze jste vytvorili ¢asti, ke které ¢asti bude poloZzka ptirazena.

Nakup LoZisek «Zpétna seznam

Casti Poloiky
Nové poloZzka

Nazev Castvz

&ast1 H

NIPEZ *
Vybrat

Vlastnosti

Popis

Mnozstvi Mémna jednotka Piedpokladana cena za jednotku v KE bez DPH SazbaDPH

Polozky vybirate ve ,Vybrat polozku z katalogu“. Aby se polozka v katalogu zobrazovala, je nutné
mit tuto polozku v katalogu evidovanou, evidenci polozky do katalogu provedete najetim mysi
do pravé horni ¢asti obrazovky KATALOGY, po vysunuti nabidky zvolte resortni katalog,
v pripadé Ze mate potfebné opravnéni, mizete piidat novou komoditu, ktera se bude zobrazovat
v katalogu polozek.



CiSELNIKY ~ REPORTY  KaTAloGY [ = # 2

Domd / DenikVZ [ VZ Denik Resorini seznam komodit

Resortni katalog
VZ Denik Rogitr dodavatold PRl Piciit o dalsino siavu»

Registr zadavatelll
Casti Polozky

Organizaéni struktura

Seznam usivateli
© Piidat polozku

Piipojens exteri systémy

Cenaljedn. v KE bez DPH &

Zadna poloZka nebyla nalezena

Souhrn
Potet poloZek Pfedpokladana hednota Souet pfedpokiddanych cen poloZek
0 (v K& bez DPH) (v KE bez DPH)
200 000,00 K& 0,00 K&
Domii / Resortni katalog
Resortni katalog
Nazev
[] Jen aktuaing platné
Hiedat
=] 15 EI
H:
Nazev ¥ Popis + Platnostod Platnostdo Akce
stiil 3 31.07.2014 31.07.2018 E <)
stil 2 fotoalek 123 31.07.2014 31.07.2015 JE < )
Kogarek velkj popis koZarku 01.07.2014 31.07.2015 [El > ]

7 o v

v pripadé Ze mate potiebné opravnéni, miiZete pridat novou komoditu, ktera se bude zobrazovat
v katalogu polozek.

Nova poloZka
Detai

Nazev

4 Zpétna seznam

Cislo
Lotiska

NIPEZ

Zobrazitiskrjt viastnosti NIPEZ

NIPEZ
Vybrat

» 44442000-0 - KuliZkovd lofiska

Viastnosti

Popis

kuliékovd loziska

Platnost od Platnost do

31.07.2014

31.07.2015

Piedpoklddana cena Sazba DPH

stome

Zakladni (21.00 %) B

Po uloZeni nové polozky, miiZete k VZ tuto polozku priradit, jak je vidét na obr. niZe.



Nazev polofky

Hledat

Vybrat Nazev poloiky Kategorie Nipez Parametry

LoZiska 44442000-0 Kulickova loZiska Ne
stal 3 33111100-2 Rentgenovy stil MNe
stil 2 37461220-5 Stoly na stolni fotbal MNe
(9] Kogdrek velky 37522000-3 Détskd vozidla a vozitka Ano

_ . ; 22300000-3 Pohlednice, blahopfani a
(5] Pohlednice mald L Ne
ostatnf tiskoviny

© Uhli hraek 09111100-1 URIi Ano
Pastelky barevné 37822400-0 Pastelky Ano

(@] Gengsta tepldkovka 184121001 Teplakové soupravy Ano

OEklivé plavky pa

o babicce 18412800-8 Plavky Ano

; 01 Paliva a elektricka energie, para a horka
[ 2] Mafta voda Ne

® Cernofeddvazelina  09221100-5 Ropnd vazelina Ano

Po zvoleni poZadované polozky se veskeré informace o poloZce natdhnou do formulafe nova
polozka, Vy doplnite poZadované mnozstvi Mérnou jednotku.

Nakup Lozisek 4 Zpétna seznam

Casti Polozky

Nova polozka

Nazev Castvz
Lofiska East1 B

Vlastnosti Zobrazitiskryt viastnosti NIPEZ

UZivatelskeé viastnosti

Popis

kulickova loZiska

MnoZstvi Mérna jednotka Predpokladana cena za jednotku v KE bez DPH Sazba DPH *

B Zakladni (21 B

Po uloZeni se vratite do seznamu polozek, kde miiZete vytvorit dalsi polozku.



4Zpét predchozi stay | EEIERREEIE =N

Nakup LoZisek

Casti Poloiky

€ Piidat poloiku

Nipez kéd = Nipez nazev = Mnofstvi = Cenaljedn.vKEbezDPH =

Pofadové &islo =

1 LoZiska velkd 44442000-0 Kulickova lofiska 1000 01 2500 000,00 21.00 F_’/ 0

stz

2 Lodiska 44442000-0 Kulickova lofiska 1000 01 500 000,00 21.00 # O
Souhrn

Predpokiadana hodnota Soutet pfedpoidadanych cen polofek

(v K€ bez DPH) (v K€ bez DPH)

2500 000,00 KE 3 000 000 000,00 K&

Potet polozek

2

Pro postup do dalSiho kroku kliknéte na zelené tlacitko v pravém hornim rohu ,Ptejit do dalSitho
stavu“, kdy Vas systém vyzve k potvrzeni prechodu do dal$iho stavu.

V nasledujicim stavu volite zplisob realizace, v tomto pripadé jde o evidenci VZ a nabizi se pouze

moznost Zpusob realizace mimo systém.

Nakup LoZisek

Zplsob realizace

@ Mimo systém

Po potvrzeni zpiisobu realizace, je mozné evidovat nabidky a to kliknutim na ,Pridat nabidku*

Pfejit do dalSiho stavu»

Nakup LoZisek

Zplsob realizace

Zadévéni probing mima systém

Zméntzpisob zasént

Nazev dodavatele + Nabidkova cena s DPH

Zadna polozka nebyla nalezena

Kliknutim na ,Pridat nabidku“ se zobrazi formulaf, ve kterém v piipadé Ze jste VZ realizovali na
Casti, volite ke které Casti, nabidka patfi. Dale vybirate dodavatele (pro vybér zvolte v sekci

Dodavatel tlacitko Vybrat)



Nakup LoZisek

Nabidka
Castvz

£ast1 |Z|

Dodavatel

Vybrat

Stav nabidky
Pfijata |Z|

Potet bodd

[ vitéz

Poznamka dodavatele

Po zvoleni ,Vybrat” se zobrazi databaze dodavatelt,

Dodavatel
Vybrat Nazev organizace ICo Adresa
DodavatelRO 75862808 Ulicni 1, Obcov
Zbrojovka Brno 26928787 Lazaretni 1, Brno-sever
Komeréni banka, a.s. 45317054 Ma pfikopé 969/33, Praha

Nové dodavatele, ktefi nejsou v databazi, vlozite prostrednictvim Katalogu, ,Registr dodavateld“
po zaevidovani dodavatele jej bude mozné priradit k nabidce.

CISELNIKY REPORTY KATALOGY

Resonni seznam komodit
Resortni katalog

Reaqistr dodavateld

O

Organizaéni struktura

Registr zadavatell

Seznam uZivatell

Po vyplnéni informaci o nabidce formulaf uloZte (volite stav nabidky, pocet bod{, a zda se jedna
o vitéznou nabidku).



Nakup LoZisek

Nabidka
Castvz

Zast1 |Z|
Dodavatel
Vybrat
Nazev organizace ICo Adresa Akce
DodavatelRO 75862808 Uliéni 1, Obcov [x]

Stav nabidky =

Ffijata B
Pocet bodd
100

Vitéz

Poznamka dodavatele

vitézny dodavatel|

UloZit Storno

Po uloZeni nabidky se zobrazi souhrn, ve kterém zvolte ,Spravovat polozky nabidky*

Nakup LoZisek (2ot na seznam

Nakup LoZisek ® Fouo'm nanidky € SuméF za polozky nabidky

Lastvz
ast1 Celkové cena bez DPH Celkova cena s DPH

Dodavatel 0,00 K& 0,00 Ke
DodavatelRO

Stav nabidky
Pijata

Potet bodi
100

Vitéz
Ano

Poznamka dodavatele
vitéznj dodavatel

V ,Spravovat polozky nabidky“ vkladate nabidkovou cenu daného dodavatele

Nakup LoZisek 4 zpstna seznam

Pofadové Eislo Nazev MJ Sazba DPH Nabidkova cena za MJ bez DPH Suméar za po |°Eky nabidky

1 Loziska velka 01 21.00 1000,00

Storno Celkovi cena bez DPH Celkovd cena s DPH
1000,00 K& 1210,00 KE

Po zaevidovani vSech nabidek a nabidkovych cen zvolte tlacitko ,Prejit do dalSiho stavu®



Nakup LoZisek Piejt do da

ZpUsob realizace

Zaddvani probina mimo systém

Zménitzpisob zadani € Pfidat nabidku

Nazev dodavatele = Nabidkova cena s DPH

Eastt

DodavatelRO 75652808 Pfijata Ano 100 1210,00 ¥ O
Zbrojovka Bmo 26028787 Pfijata Ne 70 2420,00 ¥ O
st

DodavatelRO 75862808 Pfijzta Ano 100 12100,00 # O
Zbrojovka Bmo 28028787 Pfijata Ne 70 12150,00 JEL )

Po potvrzeni prechodu do dalSiho stavu je mozné k vitézné nabidce pridat smlouvu.

Nékup LozZisek Prejit do dal3i

Nazev dodavatele ~ < - = Nabidkova cena s DPH

tast1

DodavatelRO 75862808 Fijata Ano 100 1210,00
Zorojovka Bmo 26928787 Piijata Ne 70 242000

gast2

DodavatelRO 75862808 Piijata Ano 100 12 100,00
Zorojovka Bmo 26928787 Piijata Ne 70 18 150,00

Kliknutim na ,pridat smlouvu“ evidujete cislo smlouvy, datum podpisu smlouvy, datum
ukonceni platnosti plnéni a smluvni cenu.

Pridat smlouvu 4 Zpétna seznam
Dodavatel
MNazev organizace 0 Adresa Akce
DodavatelRO 75862808 Uliéni 1, Obcov
Céstzakézky

=t B

Gisla smlouvy =

001
Datum podpisu smlouvy Datum ukongeni pinéni ~
3107.2014 = 31.07.2015 =

Smiuvni cena bez DPH
1000,00
Smiuvni cena s DPH

1210,00

stomo

Smlouvu vlozite prostfednictvim zeleného tlacitka na levé strané Dokumenty, kde je mornost
vlozit novy dokument.



CISELNIKY  REPORTY  KATALOGY

Domis / Denik V2 / DDD | Dokumenty
DDD © iidat navy dokument
recir el " _
rees L]
Datum & Eas viadeni o Datum a Eas viadani do
uzaviai su
PLvE suLOUVY
uwanceno
B oocumMEnTY
& meiv

V novém dokumentu uvadite nazev, typ dokumentu, viditelnost dokumentu a popf. ¢ast VZ ke
které se dokument vaze.

Upravit dokument

Mazev =

smlouva
Typ dokumentu

Ostatni dokument B
Popis

smlouva éast 1

[F] Nahrét novy soubor

Soubor
smilouva.doc
Viditelnost dokumentu

prevzato z typu dokumentu () B

Castzakdzky

cast1 B

Po ulozeni miiZete vkladat dalsi dokumenty, nebo se vratit do VZ kliknutim na krok ve kterém
jste pracovali, vtomto pripadé ,Uzavieni smlouvy“, kde vloZite smlouvu k dal$i ¢asti nebo
pokracujete do dalsiho kroku ,PInéni smlouvy*.

Nékup LoZisek Prejit do dal3i

Zaznamy o cerpani Stav Eerpani dle poloiek Pinéni die smlouvy

) Pridat pingni

Cislo faktury = Dodavatel + Datum zdanitelného pinéni = Celkova cena bez DPH Celkova cena s DPH

Zaana polozka nebyla nalezena

Kliknutim na ,Pridat plnéni“ evidujete informace o plnéni.



Domil | Denik VZ / VZ Denik

VZ Denik

PInéni
Smilouva

TEST Dodavatel 123
Cislo faktury

o001

Datum zdanitelného pinéni *

08032014

Poznamka

Po uloZeni se zobrazi informace o plnéni, které jste vyplnili, zde také spravujete polozky plnéni
viz. Obr. niZe.

Domi / Denik VZ { VZ Denik

Wytvofeni pinéni bylo Usp&sné.

VZ Denik

Smlouva [# |Spravovat poloZky pinéni

TEST Dodavatel 123

Cislo faktury
0o

Datum zdanitelného plinéni

08.09.2014

Poznamka
Celkova cena bez DPH Celkova cena s DPH
0,00 Ké& 0,00 K&

Zvolte ,Spravovat polozky plnéni“

VZ Denik «zpit

Pofadové Eislo & Zbyvé k pinéni- Minozstvi Nabidkovi cena za MJ bez DPH
1 lofiska 44440000-6 LoZiska ks 20 1800000
2 lofiska velka 44440000-6 LoZiska ks 180 160 000,00

Celkova cena bez DPH Celkova cena s DPH

0,00 K& 0,00 K&




Vypliite zaznam o Cerpaném mnozstvi a uloZte, po uloZeni se Vrat'te ,Zpét na seznam*

Domi / Denik VZ / VZ Denik

Editace poloZek pinéni byla Gsp&&na

VZ Denik

Smlouva [# Spravovat poloZky pinéni
TEST Dodavatel 123

Cislo faktury
o011

Datum zdanitelného pinéni

08.09.2014

Poznamka
Celkova cena bez DPH Celkova cena s DPH
25 780 000,00 K¢ 31 193 800,00 K¢

V PInéni smlouvy nyni miizete evidovat plnéni dalsi ¢asti nebo pokracovat do dalsiho stavu.

Nakup Lozisek

Zakazka je ukonéena.

Nyni je evidence zakazky dokoncena.

Centralizované nakupy



CisELNiKY REPORTY KATALOGY

Definice centralnich nakupii
= Doesnt
Devinvz
Nz -
VEREINE ZAKAZIY
CENTRALIZOVANE MAKUPY Piatné v abdobi od Piainé v obriobi do

SBER POZADAVKID

L
L}

POTVRZEW POZADAVK(

RAMCOVE SMLOUWY =

OBJEDNAVICY 7 RS

MINITENDRY 7 RS

'SDRUFENE MIMITENDRY

ous

VEREINE ZAKAZKY K DNS

Po zvoleni Centralizované nakupy, se zobrazi seznam definici CN, kliknutim na nazev zobrazite detail
CN, ktery obsahuje zalozky, které obsahuji dalsi informace o CN.

Detail Komodity Povéfujici zadavatelé Dokumenty Zpravy Ramcové smlouvy Dynamické nakupni systémy Vefejné zakazky
CN na stal2 = 4+ O
Popis:
Flatnost od Platnost do
31.07.2014 31.07.2015

Moiné postupy zadani VZ/inakupu:

» Ramcova smlouva
» Dynamicky nakupni systém

» Vefejna zakazka

Novou definici miiZe vytvorit uzivatel s opravnénim Spravce CN, kliknutim v seznamu CN na

€ Vytvofit novou definici
v pravém hornim rohu.

Zacnete vytvaret novou definici pro CN.



kancelafské vybaveni

Detail Komodity Povéfujici zadavatelé Dokumenty Zpravy Ramcové smlouvy Dynamické nakupni systémy Vefejné zakazky

Nazev =

kancelafské wybaveni

Popis

vybaveni kanceldfe

Platnost od ~ Platnost do =

5.8.2015

582014
Mozné postupy zadani VZ/nakupu =
Ramcova smlouva

Dynamicky nakupni systém
Vefejnd zakézka

stomo

Zde je potreba vyplnit vSechny udaje oznacené hvézdickou (Nazev, platnost od - do, MoZné postupy
zadani VZ/nakupu)

Po vyplnéni zvolte ulozit a pokracujte na dalsi zalozku.

ZaloZzka komodity slouZi k vybéru komodit, které jsou predmétem CN.

kancelafské vybaveni it

Detail I Komodity | Povéfujici zadavatelé  Dokumenty ~ Zpravy  Ramcové smlouvy  Dynamické nakupnisystémy  Vefeiné zakazky

Nazev

Hiedat

Nazev & Kod NIPEZ & Nazev NIPEZ & Centralni zadavatel

Poditace 30200000-1 Potitate MINISTERSTVO [x]

Jednotlivé komodity pridate tlac¢itkem spravovat komodity v pravém hornim rohu, komodity, které
chcete pridat k CN, musi byt ulozené v Resortnim katalogu komodit, jakmile vyberete pozadované
komodity, pokracujte dalsi zaloZkou Povérujici zadavatelé.

Zalozka ,Povétujici zadavatelé” slouzi k vybéru zadavateld, ktefi budou zarazeni do CN.

kancelafské vybaveni «zpet
Detail Komodity | Povéfujici zadavatelé | Dokumenty Zpravy Ramcové smiouvy Dynamické nakupni systémy Vefejné zakazky

Nazev ico

Hiedat

Centralni zadavatel 47114983 [x]
HMuniénf skiad 27209011 [x]
MINISTERSTVO 26262525 Q

Vybér zadavateld provedete kliknutim na tlacitko ,Spravovat zadavatele“ a nasledné kliknéte na tlacitko
pridat.

kancelarské vybaveni <ot
Detail Komodity Povéfujici zadavatelé Dokumenty Zpravy Ramcové smiouvy Dynamické nakupni systémy Vefejné zakazky
Nazev iIco Akce
MINISTERSTVO 26262525 [x]
Centréini zadavate| 47114983 (]
Munini sklad 27209911 [«]

‘ Ulozit SN



Po vybéru je nutné vybér zadavateld ulozit. Po ulozeni pokracujte na dalsi zalozku.

Zalozka dokumenty slouZzi ke vkladani dokumentt k CN.

kancelarské vybavenf © Phdatnovy dokument
Detail Komodity Povéiujici zadavatelé Dokumenty | Zpravy Ramcové smiouvy Dynamické nakupni systémy Vefeiné zakazky
Nazev Ty
Datum a as vioZeni od Datum a ¢as vioZeni do

Datum a éas vioZeni + Typ dokumentu + Vefeiny = Pienos + Velikost (kB) + Nézev organizace + Uiivatel +

Dokument k CN 11.08.2014 09:59:21 Vzor zadavacich podminek Ano Ne 9216 MINISTERSTVO Karel Stranskj

Tlacitkem ,pridat novy dokument” vlozite novy dokument, jiz vytvoirené dokumenty muiete upravovat
mazat nebo je stahovat.

V nasledujicich zalozkach naleznete:
Zpravy - zpravy k CN, Ize pfijimat a odesilat, seznam RS, DNS a VZ z CN.
Nyni je potieba tuto definici CN uverejnit, kliknutim na ikonu Sipky v prvni zaloZce.

kancelarské vybaveni «znit

Detail Komodity Povéfujici zadavatelé Dokumenty Zpravy Ramcové smiouvy Dynamické nakupni systémy Vefejné zakazky

kancelaFské vybaveni = (%}

Popis: vybaveni kancelafe

Platnost od Plainost do

05.08.2014 05.08.2015
Moiné postupy zadani VZ/nakupu:
» Rémcovd smiowva

» Dynamickj nakupni systém

¥ Veiejnd zakdzia

Jakmile je definice vytvorena, lze vytvaret zvolené postupy (RS, DNS nebo VZ)

Vytvoreni zakazky

Samostatnou lze vytvorit bud vytvorenim z piehledu daného typu zakazky, jako podrizenou zakazku
nebo jako zakazku z definice centralnich nakupi.

Vytvoreni zakazky — samostatna zakazka

Na prehledech Verejné zakazky, Ramcové smlouvy mimo CN Ize vytvaret tyto typy samostatnych
zakazek mimo centralizované nakupovani.



VeFejné zakazky

Nazev Cislo jednaci

Zadavatel Druh VZ Limit VZ StavVZ

Vybrat Vybranych poloZek: 0 ~ B ~ B VEechny mimo Zrugeno
Hledat Roziitené hledani
30 B [£ 2(|a|ls]|[=»

Zadavatel o Datum vytvofeni o Cislo jednaci =

TESTVZ ] WINISTERSTVO RSCZ 24.01.2017 Oiensizenids 4654654 =} 0
. zadavatelé ’ : vz =

Napft. kliknutim na ‘Nova zakazka’ v prehledu verejné zakazky lze vytvorit novou standardni vefejnou
zakazku, které neni soucasti centralnich nakupii.

Vytvoreni zakazky — zakazka z definice centralnich nakupt
V detailu definice centralniho ndkupu lze na zalozkach Ramcové smlouvy, Dynamicky nadkupni systém a
Verejna zakazka vytvaret pozadovany typ zakdzky. U dané definice musi byt fidicim subjektem dany typ
zakazky povolen.

kancelafské vybaveni «zoat
Detail Komodity Povérujici zadavatelé Dokumenty Zpravy Ramcové smlouvy Dynamické nakupni systémy Vefejné zakazky

Zadavatel = Datum vytvofeni = Cislo jednaci =

Zadna polozka nebyla nalezena

Napft. kliknutim na ‘Nova RS‘ v zaloZce Ramcové smlouvy, je mozné vytvorit novou RS.

Vytvoreni zakazky — diléi zakazka
V prehledech zakazek typu Rdmcova smlouva, RAmcova smlouva mimo CN a Dynamicky nakupni systém
lze vytvaret dil¢i zakazky pokud jsou tyto zakazky ve stavu Plnéni smlouvy a zadavatel je mezi
poveérujicimi zadavateli dané nadrizené zakazky.

Typy dil¢ich zakdzek Ramcové smlouvy, Ramcové smlouvy mimo CN:

- Novy minitendr - musi byt povoleno u ramcové smlouvy a zadavatel musi byt mezi povérujicimi
zadavateli dané nadrizené zakazky

- Nova objednavka - musi byt povoleno u ramcové smlouvy a zadavatel musi byt mezi
povérujicimi zadavateli dané nadrizené zakazky

- Novy sdruzeny minitendr

Ze zakazek typu Dynamicky nakupni systém lze pouze povérujicimi zadavateli daného DNS vytvaret
pouze Vetejné zakazky z DNS

Novy minitendr MNova

TK RS do Gemin MINISTERSTVO RS do Gemin jako ) .
PInéni smlouvy . 21.05.2015 ! 4 objednavka Novy sdruZeny

#4 RSCZ Oteviena vizva edit 0, mintendr




Napfr. z ramcové smlouvy vytvorite dil¢i zakazku kliknutim na jednu z vyse zobrazenych akci (Sdruzeny
minitedr je pristupny pouze pro zadavatele ramcové smlouvy, osatni pouze pro poveérujici zadavatele)

Specifikace VZ

Nové zadavacdi fizeni vt

Organizace/(tvar

Nazev

Gislo jednaci EDSISIVS

EUE VZna st ] Variantni nabidky

Popis

Druh vz Limit vz

Druh zadavacino fizeni Odivodnéni postupu zadani

Kritéria hodnoceni Potetuchazetl

Kritéria hodnoceni Potetuchazesi

Zahmout sbér pozadavkll [C) Umoznitukladat popisy polazek a kont. kidy
[C] Povolitwtvaeni Winitenard [] Povolit vytvTeni Objednavek

[ Nekontrolovat cenu poloZekv Minitendrech [ Povolit upravovat ceny ve smiouvé u objednavek
Druh majetku Nakup eko.vjrobki

Ekoznatka

Nyni je opét nutné vyplnit veSkeré polozky oznacené hvézdickou, jestliZze ponechate zakliknuty sbér
pozadavkd, prirazeni zadavatelé v definici CN, mohou zasilat své pozadavky k poptavanému zboZi, po
vyplnéni je nutné stranku ulozit.

Stolni PC

Stolni PC

OrganizaceiUtvar: MINISTERSTVO .
Gislo jednaci

01201

Druh zadévaciho fizeni: Ramcové smiouva s vice uchazedi die §
92 0dst 32vZ

Variantni nabidky: Ne
Druh VZ: Dodavky Evé VZna etrEidti
Limit VZ: Podiimitni

Odiivodnani postupu zadani:

Kritéria hodnoceni: Ekonomickd whodnost

Potet uchazeti

Zahrnout sbér pozadavki: Ano

Umoinit vkiadat popisy polozek a konf. kody: Ne

Povolit vytvaFeni Minitendri: Ano

Povolit wytvareni Objednavek: Ne

Nekontrolovat cenu polozek v Minitendrech: Ne

Povolit upravovat ceny ve Smiouvé u objednavek: Ne

Nakup eko.vjrobki:

Ekoznatka

Druh majetku: Mobilni telefony

» 03 - Mobilni telefony a pfislugenstvi



Po uloZeni se zobrazi detail RS, nyni je mozZné pokrocit do dalSiho stavu.

Predmét zakazky

V dal$im stavu urcujete, zdali bude RS rozdélana na ¢asti a vytvarite polozky RS.

Zidle Pl Pieitdo dalsiho staw»

Casti Poloiky
© Piidat novou ast

Pofadové gislo = Nazev = Akce

Zadna polozka nebyla nalszena

V zaloZce , Polozky* vlozZite polozku kliknutim na tla¢itko , Pridat polozku“

Zidle «zpétpredchozistay [ LR ESIR AT

Casti Polozky
€ Piidat poloku

Pofadové Eislo + Nipez nazev Mnofstvi & Cenaljedn. vKE bez DPH +

Z4dn4 polozka nebyla nalezena.

Souhrn
Pocet polozek Pfedpokladana hodnota Souget pFedpokiddanych cen poloZek
(VKE bez DPH) (vKE bez DPH)
0
0,00 K&

Kliknutim na ,ptidat polozku“, editujete polozku do RS.

Stolni PC <apt

Casti Poloiky

Nova poloZka

Vybrat polozku 7 Katalogu
Nazev
NIPEZ

Vlastnosti

Popis

&M jednotka Pfedpokiddand cena za jednotku v KE bez DPH Sazba DPH

Ulodit Stomo

Zvolte ,Vyberte polozku z katalogu“ nebo vyberte NIPEZ.

Mipez fiselnik

Vyberte polozku NIPEZ Vybrané

Zatim jste nevybrali Z3dny NIPEZ kdd

Zadejte hledany text

I
- e s Ulozit Zrusit
() 30200000-1 - Potitate

V seznamu NIPEZ nebo Komodit se zobrazuji pouze polozky vybrané v definici CN, po vybéru polozky
miZete nastavit pozadované vlastnosti polozky, nastavit mérnou jednotku, piedpokladanou cenu a
sazbu DPH., poté zvolte ulozit.



Stolni PC «Zpat predchozi stav

Casti Polozky

© Piidat poloiku

Nazev & Nipez kéd ¥ Nipez nazev & Mnozstvi + s Cenaljedn.vKEbez DPH & SazhaDPH ¥
1 PC 302000001 Poditace 01 0,00 2100 ® 0
Souhrn
Poget polozek Predpokladana hodnota Souéet predpokiadanich cen polozek
(vKEbez DPH) (vKE bez DPH)
1
0,00 K¢

Po uloZeni lze pridat dalsi polozku, nebo upravit ¢i smazat jiz uloZzenou polozku. Po vytvoieni poloZek
pokracujte do dalsiho stavu.

Povérujici zadavatelé
V nasledujicim stavu volite Zadavatele, ktefi budou vkladat pozadavky do sbéru pozadavki u této RS,

kliknutim na tlacitko Spravovat zadavatele. V pripadé, Ze byla zakazka vytvorena na zakladé definice
centralniho nakupu budou k dispozici pouze povérujici zadavatelé, ktefi jsou v dané definici.

Stolni PC «Zpét | szpitpreachoristay (MR CEECEIEEEI
Nazev 1o
=15 B
Nazev < iIco < Akee
Centralni zadavatel 47114983 0
MINISTERSTVO 26262625 0
Vyberete konkrétni zadavatele pro tuto RS.
Stolni PC «zpat

Nazev I€o Akee
MINISTERSTVO 26262525 [}
Centrdini zadavatel 47114983 o

‘ Uloit I Storno.

Tlacitko ,Pridat” slouzi k vybéru zadavatele, seznam je zavisly na seznamu zadavatell v definici CN, po
vybéru zadavateli kliknéte na ,ulozit“ a pokracujte do dalSiho stavu.

V dals$im stavu spustite sbér pozadavku.

Stolni PC

Nazev pofadavku Shér pozadavki: Neaktivni 1 kalo Pred zahajenim prace s polozkami musite uloit Va3 e zakladni

Hiedat lidaje pro tento sbér pozadavkil

Nazev poiadavku = Nipez nazev &

1 PC Poéitate 30200000-1 01 0,00 21 0,00 0,00 =

Po potvrzeni spusténi sbéru pozadavku a vloZeni terminu sbéru pozadavku, systém zobrazi odeslani
zpravy zadavatellim o zahajeni sbéru pozadavkd.



VytvoFit zpravu

Odesilatel
Karel Stranskj
Sprévce VZ - MINISTERSTVO
Pfilemci
Sprvee VZ -
Predmét
Zahajeni sbér pozadavki
Zprava

U zakazky 01201 - Stolni PC byl zahjen novy sbér pozadavkdl. Zadejte prosim mnoZstvi za Vasi organizaci. Datum a £as ukonceni 11.08.2014 12:20:00.
Rezim odpovédi

volitelnd odpovéd N EI

Pfilohy

fidat dal3i prilohu

Soubor nevybran.
Odeslat [

Kliknutim na ,0deslat” spustite sbér pozadavkd.

Sbér pozadavkd

Tento krok je dostupny pouze pokud v zakladnich udaji byla zvolena moznost Sbér pozadavkd.
Zadavatel, ktery byl prifazen k RS nyni vlevém menu sbér pozadavki, uvidi sbér pozadavku k RS do
které byl vybran.

Sbér pozadavkl

Nazev Zadavatel

Stavvz DruhVZ Limit vZ Druh ZR

i g g g

Zadavatel = Datum vytvofeni = Cislo jednaci =

Stolni PC Sbér pozadavk MINISTERSTVO 11.08.2014 Rémcova smlouva s vice uchazedi dle § 92 odst 3 2VZ 01201 Detail sbéru pozadavkil

o ((

Kliknutim na nazev sbéru pozadavki nebo na ,Detail sbéru poZadavka“ povéreny zadavatel potvrdi své

zakladni adaje kliknutim na ,zakladni udaje PZ“
Stolni PC 1 Zpét

Nazev pofadavku Sbér pozadavki: Akdivni 1 kolo Pfedzah&jenim préace s polozkami musite uloZit Vade zékladni

[] Zobrarit jen pozadované daje pro tento sbér pozadavki!
Datum ukenéeni: 11.08.2014 12:20:00

ZaKladni idaje PZ
Hiedat

Nézev pofadavku = Nipeznazev & Jedn. cena bez DPH Jedn. cena s DPH Poiadovano

1 PC Potitate 30200000-1 01 0,00 21 0,00 0,00 0

Zadani pozadavku
Ptred moznosti zadani pozadavki je nutné vyplnit zakladni idaje za povérujictho zadavatele pomoci

7 v

akce ‘Zakladni udaje PZ’, které je nutné v dolni ¢asti ulozit, poptipadé informace upravit.



Zékladnf tidaje PZ

Kresijoéen = Brpment=
R oo

e

nen semmgremsz

f— p—
B
. . -
e
-
-
Deruéovaci adresa
P— P—
. e -
e
-
Cesiz repuiiz
e
e . i
— .
v 7 Al z 7 v O ((
Po uloZenti Ize vloZit ,Zadani pozadavku
Stolni PC «zoat
Zakladni idaje PZ
Nazev pozadavku Sbér poiadavki: AktivIi 1 kolo
[] Zobrazit jen pozadované
Datum ukonceni: 11.08.2014 12:20:00

Hiedat

Nipeznazev = Predpokiadana cena celkem bez DPH Jedn. cena bez DPH Jedn. cena s DPH Poiadovano

1 PC Poiitate 30200000-1 01 0,00 21 0,00 0,00 0

Kliknéte na tlacitko ,Zadani pozadavkd“

Stolni PC

«Zpdt

Cisio Nazev poiadavku Nipez k6d Nipez nazev " Jedn. cena bez DPH Jedn. cena s DPH Pozadovano

Popis

Stomo
Nyni do sloupce ,Pozadovano“ zvolte pocet poptavaného mnozstvi a uloZte.
Nyni jsou uloZeny vase pozadavky ve sbéru pozadavkii.
Tiskové sestavy shéru pozadavki
Vsechny stavy sbéru pozadavkil obsahuji moZnost vytvorit tiskové sestavy ze sbéru pozadavki
= Tiskowé sestavy -

[ Tiskové sestava za zakdzku
[ Tiskova sestava dle PZ

[y Tiskové sestava za povéfujiciho zadavatele

Nékteré sestavy jsou urcené pouze pro centralniho zadavatele.



Centrdini zadavatel — Gprava mnoistvi polozky PZ
Centralni zadavatel miiZe v detailu polozky stavili shéru pozadavku upravovat mnozstvi daného
povérujiciho zadavatele

Zaznamni kniha A4 - Cisty Predpokladana 25 000,00 K&
Popis cena celkem bez
Lepena a Sitd zaznamni kniha s pevnymi deskami A4, Cisty, bezdfewy papir, 100 DPH
listd DPH 21
NIPEZ Jedn.cenabezDPH 50,00 K&
20197620-8 - Papir uréeny k psani
Jedn. cena s DPH 6060 KE
Pocet PZ s pozadavkem 1
Povéfujici zadavatel - Mnoistvi o Zdivodnéni Akce
telefonicky | [# |
MINISTERSTVO RSCZ 500 . ¥
poZadavek Zobrazit historii zmén
O i THTEST4 5
rganizace v 0 #

EZAKuU | Geminu - LIVE

Po kliknutf na tlacitko upravit u daného PZ se zobrazi okno pro zadani nového mnoZstvi. Nelze zadat

svv s ~

nizsi mnoZzstvi neZ je mnozstvi, které je u dané polozky vycerpano v rozpracovanych zakazkach daného
PZ. VSechny tpravy mnozstvi jsou logovany a jsou zobrazeny pomoci akce Zobrazit historii zmén’

Nazev poiadavku: Zaznamni kniha Ad - Eisty

Povéfujici zadavatel: MINISTERSTVO RSCZ

Minimalni moZné poZadované mnoZstvi: 0 [ks] (soudet poZadavkl z podfizenych
zakazek)

PoZadovano
0,00
Maova hodnota ™

500

Zdivodnéni

telefonick] pozadaveK




Vyhodnoceni pozadavku

Po uplynuti terminu sbéru pozZadavkd, centralni zadavatel vyhodnoti sbér.

Po vyhodnoceni miize prechodem do predchoziho stavu zahdjit nové kolo sbéru pozadavkl nebo po
provedeni povinnych tkonti vyhodnoceni ukoncit a prevést zakazku do stavu Potvrzeni pozadavkd.

4Zpit predchozi stav | MG TR TRV

«Zpat

=]

& Tiskové sestavy ~
Nizev poiadavku

Zakladni Gdaje PZ

Popis Katalogové &islo
Hodnooeni: Aktivni 3 kolo
Povétujici zadavatel
[] zobrazit jen poiadowané || zobrazit pouze nowé od PZ Hiedat
€ Fiidat polofiu €D Piidst poloiky z resortniho katslogu i poi i |

Nazev poiadavku Predpokladana Podet PZ s Pofadovano Akce
cena celkem bez pofadavkem
DPH

dasta

Zaznamni kniha A4 -
1 11-014-0080 Lmmnnne 30197620-8 ks 0.00 21 50,00 80.50 o o £}
sty

Mezi polozky sbéru pozadavki lze pridat polozku ru¢né pomoci “Pridat polozku” nebo pridat polozku z
resortniho katalogu.

V pripadé, Ze povérujici zadavatelé pridali do sbéru pozadavki vlastni polozky, je moZné je schvalit
jednotlivé nebo hromédné pomoci tlacitka “Schv8lit vse”
Po kliknuti na ,Finalizovat” je nutné nastavit datum ukonceni potvrzeni poZadavkid pomoci tlacitka

‘Nastavit datum ukonceni potvrzeni pozadavk'.

Po kliknuti prejit do dalSiho stavu prejdete do stavu Potvrezeni pozadavki (Poznamka: v systému mize
byt nastaveno, Ze krok Potvrzeni pozadavki aplikace neobsahuje. V tom ptipadé se vSechny polozky
oznaci jako schvalené)

Potvrzeni pozadavkd

V tomto kroku ma centralni zadavatel pripadné moznost pridat dalsi polozky a nastavit jim mnozstvi
pro poveérujici zadavatele.

Uzivatel s roli Schvalovatel v organizaci povérujiciho zadavatele pomoci tlacitka ‘Schvalit’ schvali
polozky své organizace.



- tl ukonéeni: 16:38:00

[] Zobrazit jen poiadované Hledat
0 Pidat poloZku o Pfidat poloZky z resorniho katalogu Schvalit

Nipez kéd o - Predpokladana . ' Poiet PZ s
cena celkem poiadavkem
bez DPH

Schvaleno: Ne

Povéfujici zadavatelé

Mazev poiadavku o

-

CéstA

Zaznamni kniha A4 -
1 11-01A-0080 disty 30197620-8 ks 25 000,00 2 50,00 60,50 1 500
CIg

Lepena a 3ita zaznamni kniha s pevnjmi deskami Ad, isty, bezdFevy papir, 100 listl

Zaznamni kniha Ad -
2 11-01A-0079 - - 30197620-8 ks 10 000,00 | 50,00 60,50 1 200
Clverecek

Lepena a &itd zaznamni kniha s pevnymi deskami Ad, &verelek, bezdfevy papir, 100 listd

V pripadé, Ze uplne doba pro potvrzeni pozadavki a néktery poveérujici zadavatel neschvali své
pozadavky, miiZze centralni zadavatel toto ucinit za néj. Toto provede Kkliknuti na tlacitko Povérujici
zadavatelé a v nasledujicim okné klikne u daného PZ na akci ‘Schvalit’. U akce Schvalit je zaznamenana
osoba a cas schvalni pozadavku.

Schvdleni sbéru bylo Gspégné

TEST imp pol rs

Cislo jednaci: 45645

Typ zakazky: Ramcova smlouva

4 Zpét
Povéfujici zadavatel o Schvaleno uZivatelem Schvaleno dne 2 Akce
MINISTERSTVO RSCZ Karel Stransky 08.02.2017 16:43:59
Organizace TH TEST4 v EZAKu i Geminu - LIVE Schvalit
Organizace TH TESTS v EZAKuU | Geminu - LIVE Schvalit
Org G-True, eZAK-False Schvalit
Org Prenos eZAK False Schalit

P prechodu do dal$iho stavu, Vam systém nabidne odeslani zpravy o zahajeni potvrzeni poZadavku.

Vytvofit zpravu

Qdesilatel

Karel Stranskj

Spravce VZ - MINISTERSTVO
Prijemci

Schvalovatel -
Centréini zadavatel x

Piidat
Predmét ~

Zahdjeni potvizeni pozadavkl
Zprava *

U zakazky 01201 - Stolni PC bylo zahajeno potvizeni pozadaviii. Potvrdte prosim mnozst za Vasi organizaci. Datum a &as ukonzeni 11.08.2014 12:20:00

Resim adpovédi
valiteina odpovéd EI

Piilohy

piidat dal3i prilohu
Soubornawtrdn

Odeslat ST



V kroku potvrzeni pozadavki, a prechodu do dalsiho stavu, se zobrazi detail RS, prejdéte do dalsiho

Stolni PC

Prejit do dal&iho stavu» Ed]

Cislo jednaci: 01201

EDS/SMVS:

Ev.C. VZ na etriisti:

Limit VZ: Podlimitni

Doba trvani smiouvy:

Financni objem z rezervaci zadavateld: 0,00 K¢
Predpokladany finanéni objem (bez DPH):
Povolit vytvareni Minitendri: Ano
Nekontrolovat cenu polofek v Minitendrech: Ne
Povolit vytvareni Objednavek: Ne

Povolit upravovat ceny ve smlouvé u objednavek: Ne

stavu.

Zadavani VZ
V tomto kroku vyberte zplisob realizace dané zakazky. Seznam nabizenych moznosti se lisi dle

propojeni systému z externimi systémy a také na druhu zadavaciho rizeni, které ma nastaven zpiisob
realizace.

V pripadé realizace zakazky pomoci externiho systému postupujte dle popsaného postupu v daném
externim systému. Po zadani zakazky budou informace o realizaci zakazky preneseny zpét do systému.

V tomto systému budete také poté evidovat plnéni k dané zakazce.

V kapitolach niZe je popsan zptisob realizace mimo systém, ktery simuluje situaci pro ru¢ni evidenci
zakazky pouze v tomto systému.

Stolni PC Fejit o dal3ino stawi»

Zpusob realizace
) Prostrednictvim elektronického nastroje E-ZAK

®@ Prostrednicthvim elektronického e-tristé Gemin

© Mimo systém

Realizace mimo systém - Nabidky



Stolni PC Piejit do dalSino stav

Zplsob realizace

Zadévani probind mimo systém

Zménit zpisob zadani | ) Piidat nabidku

Nabidkova cena s DPH

Nézev dodavatele >

Z4dn4 polozka nebyla nalezena

Kliknutim na , Pridat nabidku”

Stolni PC «pét

Nabidka
Dodavatel

Stav nabidky

EN

Pfijata
Pocet bodd

100

Poznémka dodavatele

Po vloZeni informaci o nabidce zvolte ulozit. Po uloZeni se zobrazi detail nabidky, kde zvolte spravovat

polozky.

Stolni PC vt

Stolni PC = Palu'm nabidky €@ Sumar za poloZky nabidky

Dodavatel
DodavatelRO Celkova cena bez DPH Celkova cena s DPH

Stav nabidky 10,00 K& 12,10 Ke

Phjata

Potet bodil
100

Vitsz
2no

Poznamka dodavatele

Po zvoleni spravovat polozky, vypliite informace o polozkach z nabidky dodavatele.

Stolni PC «apit

Pofadové Eislo Nazev m Sazba DPH Nabidkova cena za MJ bez DPH SuméF za polozky nabidky

1 PC 01 2100 1000,00
Stomo Celkova cena bez DPH Celkovd cena s DPH

1000,00 K& 1210,00 K&

Po uloZeni nabidkové ceny, se vratte zpét a pokracujte do dalSiho stavu.



Stolni PC

Stolni PC [# Spravovat polozky nabidky Polozky nabidky €@ Sumér za poloZky nabidky

Dodavatel

DodavatelRO Celkovi cena bez DPH Celkové cena s DPH
Stav nabidky 1000,00 K& 1210,00 K&
Fiijata

Potet bodii

100

vitez

Ano

Pornamka dodavatele

Zvolte ,Prejit do dalsiho stavu“

Realizace mimo systém — Uzavieni smlouvy

Stolni PC

ZpUsob realizace

Zadavani probiha mimo systém

Zménit zpisob zadani €3 Pidat nabidku

Nazev dodavatele & s ¢ Nabidkova cena s DPH

DodavatelRO 75662808 Pfijata Ano 100 1210,00 = Q

Nyni se nachazite ve stavu uzavieni smlouvy, kde vkladate podepsanou smlouvu s vitéznym
dodavatelem.

Stolni PC Piejitdo dalsiho stavu»

Nazev dodavatele = ¢ c Nabidkova cena s DPH Akee
DodavatelRO 75862808 Pijata Ano 100 1210,00 Pfidat smiouvu
Pfidat smlouvu et
Dodavatel
Nazev organizace o Adresa Akce
DodavatelRO 75862808 Uliéni 1, Obcov
Cislo smiouvy
Datum podpisu smiouvy Datumn ukoneni pinéni

Smiuvni cena bez DPH
1000,00
Smiuni cena s DPH

121000

I Ulodit Storno

Po vloZeni smlouvy a uloZeni, pokracujte do dalsiho stavu.

PInéni smlouvy

V pripadé, Ze byla zakazka realizovana v externim systému, tak se udaje z krokii Zadavani VZ, Uzavieni
smlouvy prenesly z externiho systému a zakazka se nachazi ve stavu PInéni smlouvy.

Seznam zaloZek a akci v tomto kroku se 1isi dle druhu zakazky (centralni/samostatna/dilci zakazka).

U centralnich zakazek je zde navic zobrazen seznam dil¢ich zakazek a plnéni k zakazkam je vkladano u
téchto dil¢ich zakazek podrizenymi zadavateli.

U samostatnych a dil¢ich zakazek chybi statistické zaloZky a navic je mozZné evidovat plnéni zakazky.



Plnéni smlouvy — centralni zakazka
Zalozky obsahuje statistické informace:

- Seznam zakazek - seznam dil¢ich zakazek dané centralni zakazky

- Zaznamy o Cerpani - seznam vSech Cerpani vloZenych v dil¢ich zakazkach

- Stav Cerpani dle polozek - MnoZstvi Pozadovano, Rezervovano, Dodano dle polozek zakazky

- Stav Cerpani dle PZ - Mnozstvi Pozadovano, Rezervovano, Dodano dle povérujicich zadavateld

- Stav Cerpani dle poloZek a PZ - Mnozstvi Pozadovano, Rezervovano, Dodano dle povérujicich
zadavatell a jednotlivych poloZek. Prehled Ize filtrovat dle roku a povérujiciho zadavatele.

testrs Casti

Cislo jednaci: dfadsafdas

Typ zakazky: Rdmcovad smlouva

| Seznam zakazek Zaznamy o Eerpani Stav &erpani die poloiek Stav Eerpani dle PZ Stav Gerpani dle poloiek a PZ

Piejit do dalSiho stavu ¢

Zadavatel o Datum vytvofeni o Druh ZR o Cislo jednaci - Datum podpisu smiouvy o Smiuvni cena bez DPH
00S -
Evidence
testrs Predmét SO psledkd
= ‘ TEST4 v EZAKU 19.02.2015 & 02bbb 0,00
Easti zakdzky o VZna
i Geminu - LIVE R .
zakladé
vyjimiy
test PInéni MIMISTERSTVO
ue.S = nen . 2312.2014 minitendr didsa564 24122014 125,00
gdsti smiouvy RSCZ

PInéni smlouvy — samostatna/dil¢i zakazka
Zalozky obsahuje:

- Zaznamy o Cerpani - seznam vSech zaevidovanych ¢erpani dané zakazky
- Stav Cerpani dle polozek - MnoZstvi PoZadovano, Rezervovano, Dodano dle polozek zakazky
- Plnéni dle smlouvy - stav zaevidovaného Cerpani zakazky viic¢i smluvni cené zakazky

Navic je zde mozné provést evidenci plnéni k dané zakazce

test rs casti

Madfizend zakazka

Prejit do dalSiho stavu »

Cislo jednaci: dfdsa564

Typ zakazky: Minitendr

| Zaznamy o Gerpani Stav cerpani dle poloiek Pinéni dle smlouvy

Cislo faktury Dodavatel o Datum zdanitelného pinéni o Celkova cena bez DPH Celkové cena s DPH Akce
Casta
FAKT4B54 Jirka Testsro5 24122014 125,00 151,25 B ® O

Plnéni smlouvy — Evidence plInéni
Pti evidenci plnéni je nutné vybrat dodavatele, ke kterému bude plnéni evidovano.

A

V pripadé, Ze je zakazka Clenéna na ¢asti tak je nutné vybrat také ¢ast zakazky, ke které se plnéni vaze



PInéni

Smlouva =

Jirka Testsro 5-Cést A |Z|

Gislo faktury =

FAKT1324654

Dratum zdanitelného plnéni ~

28.02.2017

Poznamka

Po uloZeni hlavicky plnéni se zobrazi jeho detail, kde je moZné pomoci ikony s klicem zaevidovat
mnozstvi a cenu u polozek plnéni.

Akce vlevo vedle zobrazi jiz zaevidované plnéni poloZek

Smlouva F B &

Jirka Test s.r.0 5 - Cast A

Cislo faktury
FAKT1324654

Datum zdanitelného plnéni

28.02.2017

Poznamka
Celkova cena bez DPH Celkovd cena s DPH
0,00 K¢ 0,00 Ké

Poté se zobrazi okno se seznamem poloZek k dané ¢asti a dodavateli. Je nutné vyplnit mnozstvi a
pripadné upravit prednastavenou cenu za jednotlivé polozKky (zobrazena je i hodnota kolik zbyva
k pInéni na dané poloZce proti mnozstvi dle smlouvy/nabidky). Poté je nutné akci ulozit.



4 Zpét

Poradové Nipez kod Nipez nazev Zbyva k Mnoistvi Nabidkova cena za M.J bez

tislo pinéni DPH

Rizny
1 POLOYKA 39151000-5 R y ks-old 0 0,00 125.0000000000
nabytek

Celkova cena bez DPH Celkova cena s DPH

0,00 K& 0,00 Ké

V pripadég, Ze byla zakazka soutéZena v externim systému je zaevidované plnéni prenaseno do tohoto
externiho systému k dané zakazce a evidovano dle jednotlivych rokd.

Ukonceno
Po ukonceni plnéni pfechodem do nasledujiciho stavu je zakazka ukoncéena. Tato informace je piipadné
také prenesena do externiho systému.

Zména stavu probéhla Uspésné

Stolni PC

Zakazka je ukonéena.

Dokumenty, Zpravy, Archiv ukona
U kazdé zakazky jsou zobrazeny Dokumenty, Zpravy, Archiv tikont

DOKUMENTY

ZPRAVY

ARCHIV UKOND

Dokumenty
Moznost pridavani dokumentt je rizena dle pravidel pro tuto akci. V pripadé, Ze je zakazka pied
prenosem do externiho systému, tak jsou nékteré typy dokumentd automaticky preneseny do tohoto
systému dle jejich typu

Zprdavy
Uzivatelé z organizac¢nich jednotek ptifazenych k zakdzce mohou zasilat/ptijmat zpravy na/od
konkrétniho uZzivatele, ktery ma u dané zakazky nékterou z roli.

Poznamka: Zpravy jsou odesilany vSem uzivatellim s danou roli. O ptijeti zpravy je uZivateli zaslana
emailova notifikace.

Archiv ukonii
U zakazky je zobrazen archiv tkont, které byly provedeny na dané zakazce.

Zobrazeni téchto tkont muzZe byt zpoZdéno o 24 hodin.



Ukony jsou &lenény dle nasledujicich skupin

Zmény stavi Zakazka Poloiky Plnéni Dokumenty

Sestava uspor pro MMR

Stav Cerpani dle polozek a PZ

Pro potteby podkladii pro ptilohu ¢.2 MMR lze pouZit prehled Stav ¢erpani dle polozek a PZ ktery najdete
v kroku Plnéni za danou ramcovou smlouvu, ramcovou smlouvu mimo cn, vei'ejnou zakazku
centralizovanych nakupti nebo sdruzeny minitendr. Cely prehled lze filtrovat dle roku (zadani napft.
2015) a exportovat do xls.

V pripadé, potreby Ize pro export dat z danych zakazek pouzit také ostatni prehledy v zaloZce plnéni,
které obsahuji i data o skutecném Cerpani nadrizené zakazky prostrednictvim zakazek podrizenych

PREDMET ZAKAZKY o »
Prejit do dalSiho stavu»

POVERUJIC ZADAVATELE

Seznam zakazek Zaznamy o Cerpani Stav Cerpani dle poloiek Stav Cerpani dle PZ Stav &erpani dle polofek a PZ
SBER POZADAVKD

VYHODNOCEN] POZADAVKI

POTVRZENi POZADAVKD Rok Povétujici zadavatel
DOPLNENI ZAKAZKY
ZADAVANI VZ
UZAVREN] SMLOUVY
PLNENI SMLOUVY

UKONCENO

Pofadové Eislo o Nazev 5 Nipez kéd 5 Nipez nazev Méma jednotka Povérujici Poiadovano Dodano
zadavatel

K DOKUMENTY

ZPRAVY

TEST . MINISTERSTVO
— - . 1 09110000-3 Tuha paliva any 1200 0 0,00
B ARCHIV UKONU POL RSCZ

1234567890 1234567890 12345678090 1234567890 1234567890 1234567890 1234567890 1234567890 1234567890 1234567890 1224567890 12234567890 1234567890 1234567890

Kategorie dle sestavy tspor
V hornim menu Ciselniky najdete ¢iselnik ketegorii dle sestavy spor. Zaznamy tohoto &iselniku nejsou
editovatelné ze strany uzivateld systému.

Uzivatel s roli Admin RS zde kliknutim na akci ‘MNSC’ nastavuje Meziro¢ni nartist spottebitelskych cen
(dale jen MNSC)

Kategorie dle sestavy Uspor

Poradi : Kad : Nazev : Akce

1 09310000-5 Elektrickd energie
2 09120000-6 Plynna paliva MNSC
3 79710000-4 Bezpetnostni sluzby MNSC
4 il Kancelafské potfeby MNSC
5 64200000-8 Telekomunikadni sluzby MNSC
] 03 Kancelafska technika a zafizeni MNSC
7 06 Pocitate a stroje na zpracovani dat MNSC
8 341100001 Osobnivozidla MNSC

9 15 Nabytek MMNSC



Po kliknuti na akci ‘MNSC’ se zobrazi seznam nastavenych procentniho hodnot za jednotlivé roky pro
danou kategorii. Tyto zaznamy lze upravovat i mazat

Mezirocni narUst spotrebitelskych cen

09310000-5 - Elektricka energie

Iy
Rok o Procento Akce
2018 5.00 ¥ Q
2015 10,00 ¥ 0

Kliknutim na tlacitko ‘Pridat’ je mozné vytvorit novy zaznam

Nova hodnota

Rok *

Procento *

Pro vytvoreni zdznamu je nutné vyplnit rok (unikatni hodnota pro danou kategorii) a procento pro danou
komoditu a kliknout na tlacitko UloZit.

Resortni seznam komodit
V editaci poloZky resortniho katalogu je nutné nastavit:

- Typova metoda pro vycisleni tspor - zplisob vypoctu uspor dané komodity
- Kategorie pro sestavu uspor - kategorie dle MMR pod kterou bude komodita zarazena



MNazev MIPEZ ~

pocitac test \ybrat

06 - Pocitace a stroje na zpracovani dat a datova
média

Centralni zadavatel

Nazev

PZ poverujici odbor 1

Ustanovil =

Platnost od = Platnost do =
Jkhikgh 1.8.2015 = 30.8.2018 =
Typova metoda pro vyéisleni dspor Kategorie pro sestavu dspor
Metoda benchmarkowvich cen - z benchmarkon |Z| 06 - Pocitace a stroje na zpracovani dat E|

Dale je nutné u komodit resorniho seznamu nastavit paremtry pro vypocet aspor

Resortni seznam komodit

Nazev

30 E|

[7] Jen aktualné platné

Nazev NIPEZ o Centralni zadavatel o Platnostod - Platnostdo -
Softtest 07 Software a informacni systémy QCMs.ro. 01.02.2016 29.02.2016 # [x]
Material pro 5
05 05 natensie . QCM s.r0. 13.10.2015 13.10.2015 FH & 0
tiskafské/polygraficke Gcely
) Paliva a elekiricka energie, .
PHM a maziva 01 A . QCM s.ro. 01.09.2015 31.10.2018 # &
para a horka voda
X Potitace a stroje na - =
pocitac test 06 I PZ poverujici odoor 1 01.08.2015 30.08.2018 =

Po kliknuti na ikonu kli¢e u komodity v prehledu resortniho seznamu komodit se zobrazi stranka, kde je
mozné pro rizné metody nastavit parametry pro vypocet sestavy uspor

1. Metoda spotiebniho ko$e - oznaceni poloZek resortniho katalogu, které budou pro dany rok
obsazeny ve spotrebni kosi za danou komoditu

2. Metoda benchmarkovych cen- z benchmarkovych cen - nastaveni benchmarkové ceny pro dany
rok, u polozek z resortniho katalogu

3. Metoda historického srovnani jednotkovych cen - nastaveni mérné jednotky pro danou komoditu,
podle které se bude pocitat mnozstvi.

Metoda benchmarkovych cen- z nabidkovych cen - pro tuto metodu neni/nelze zde potreba nic

nastavovat



Metoda historického srovndni cen — nastaveni
Pro tuto metodu Ize nastavit mérnou jednotku pro dany rok, dle které bude pocitan finan¢ni objem a
mnoZstvi do sestavy uspor pro danou kategorii RSK.

4 Zpét

Nastaveni mérnych jednotek historického srovnani cen

Mérmna jednotka Rok - Akce
kwh 2015 [x]

Pro ptridani zdznamu je nutné vybrat mérnou jednotku a vyplnit rok.

Mérna jednotka pro historické srovnani cen «zpit

Mérna jednotka *

Rok *

Metoda spotiebniho kose — nastaveni

U kategorii, které maji nastavenou tuto metodu vypoctu uspor je nutné vybrat polozky z resortniho
katalogu, které budou soucasti spotiebniho kose pro dany rok.

Polozky resortniho katalogu lze filtrovat a zobrazit si také pouze seznam polozek, které jsou nastaveny
jako polozky spotiebniho koSe pro danou komoditu.

Nastaveni poloZek spotfebniho koSe «zptt

Resortni nazev Cislo Skupina resortniho katalogu

Jen aktualné platné [T] Pouze poloiky s nastavenim pro spotiebni ko$

Hiedat

a -

Resortni ndzev | Predpokladana Vysoutéiena Platnostod o Platnostdo

cena cena

My3 Poitace ks 99,90 2,00 01.01.2015 31122018 B &
Monitor Poiitace ks 3500,00 2999,00 01.01.2015 31.12.2017 B &

Monitor Potitate ks 3500,00 0,00 01.01.2015 31122017 B &

Akce u poloZek resortniho katalogu:

Seznam pouZziti Gl
resortniho katalogu pouzita

- zobrazeni samostatného okna se seznamem zakazek, ve kterych je dana polozka



Seznam poufiti polozky resortniho katalogu zodt

Nazev Cislo jednaci
Zadavatel Druh VZ Limit VZ Stav VZ
Vybrat  Vybranych poloZek: 0 R B _ B Vaechny mimo Zrugeno B
e —

Nizev = S Zadavatel = Datum vytvoieni = Cislo jednaci =
Kopie-TEST MYV Specifikace VZ actMs.o 28072015 Rémcové smiouva s vice uchazedi v reZimu ZVZ 4545
TEST MV Potvrzeni poZadavki acMs.ro 16.07.2015 Rémcové smiouva s vice uchazedi v reZimu ZVZ 4645
MW TEST-TEST RS casti Il cz not in FZ Predmét zakizky QcM s.ro 16.07.2015 Ramcova smlouva s vice uchazedi v reZimu ZVZ 485464
Kopie-Kopie-Kopis-TEST RS castill cz not in PZ Wyhodnoceni poZadavki acMs.o 15.07.2015 Ramcova smlouva s vice uchazedi v reZimu ZVZ 485464
Kopie-Kopie-TEST RS casti ll cz not in FZ Vyhodnoceni poZadavki QcM s.ro 08.07.2015 Ramcova smlouva s vice uchazedi v reZimu ZVZ 485464

V pripadé, Ze nenajdete zakazku centralizovaného nakupu v tomto seznamu je nutné nastavit vazbu mezi
danou polozkou z centralizované zakazky a polozkou resortniho katalogu viz. kapitola Prirazeni polozky

resortniho katalogu k poloZce zakazky .

Nastavit £ - zobrazeni nastaveni obdobi pro danou polozku resortniho katalogu

Nastaveni polozky pro spotrebni kos «zpit
N
Rok o Akce
2015 o

Dané zdznamy lze mazat. Pro pfidani nového obdobi pro danou polozku resortniho katalogu pouZijte akci
Ptidat. Pro pridani je nutné nastavit rok a kliknout na tlacitko UloZit.

Nova hodnota

Rok *

2016

stomo

Metoda benchmarkovych cen — z benchmarkovych cen — nastaveni

U kategorii, které maji nastavenou tuto metodu vypoctu Uspor je nutné vybrat polozky z resortniho
katalogu, které budou soucasti skupiny polozek s nastavenou banchmarkovou cenou pro dany rok.
Polozky resortniho katalogu lze filtrovat a zobrazit si také pouze seznam polozek, které jsou nastaveny
jako polozky spotiebniho kose pro danou komoditu.



Nastaveni benchmarkovych cen polozek «zoet

Resortni nazev Cislo Skupina resortniho katalogu

: B

Jen aktualné platné | [] Pouze poloiky s nastavenou benchmarkovou cenou

Hledat

Resortni nazev o Nazev NIPEZ Pedpokladana Vysoutéiena Platnostod o Platnostdo o
cena cena
MAZ-I Mazut Il Fosilni paliva ks 134500 0,00 Bl | &
Mazut 1l Fosilni paliva ks 134500 0,00 01.02.2018 28.02.2017 B | &
Mazut Fosilni paliva ks 12 345,00 150 B | &

Akce u poloZek resortniho katalogu:

Seznam pouziti El zobrazeni samostatného okna se seznamem zakazek, ve kterych je dana polozka
resortniho katalogu pouzita

Seznam poufiti poloZky resortniho katalogu zodt
Nazev Cislo jednaci
Zadavatel Druh VZ Limit VZ Stav VZ
Vybrat Vybranych poloZek: 0 - B - B Waechny mimo Zruseno B

Hiedat Roziifené hiedéni

ke
Nzev = = Zadavatel = Datum vytvoreni = Cislo jednaci =
Kopie-TEST MV Specifikace VZ QCMsro. 28.07.2015 Rémcova smiouva s vice uchazedi v reimu ZVZ 4545
TEST MV Potvrzeni poZadavkl QCMsro. 16.07.2015 Rémcova smlouva s vice uchazedi v reZimu ZvZ 4646
MV TEST-TEST RS casti ll cz notin PZ Predmét zakazky QCM s.ro, 16.07.2015 Rémcova smlouva s vice uchaze<i v reZimu ZVZ 465464
Kopie-Kopie-Kopie-TEST RS castill cz not in PZ Vyhednoceni peZadavki QCM sro. 15.07.2015 Réamcova smlouva s vice uchazedi v reZimu ZvVZ 455464
Kopie-Kopie-TEST RS castilll cz not in PZ. Wyhednoceni poZadavki QCM s.ro, 08.07.2015 Ramcova smiouva s vice uchazedi v reZimu ZVZ 485464

V pripadé, Ze nenajdete zakazku centralizovaného nakupu v tomto seznamu je nutné nastavit vazbu mezi
danou polozkou z centralizované zakazky a polozkou resortniho katalogu viz. kapitola Prifazeni polozky

resortniho katalogu k polozce zakazky

Nastavit £ - zobrazeni nastaveni obdobi pro danou polozku resortniho katalogu

Nastaveni benchmarkovych cen polozky | <t

Rok = Cenabez DPH o Akce

2015 37.50

Dané zdznamy lze mazat a editovat. Pro pridani nového obdobi a benchmarkovou cenu pro danou
polozku resortniho katalogu pouzijte akci Pridat. Pro ptridani je nutné nastavit rok a cenu bez dph a
kliknout na tlacitko Ulozit.



Nova hodnota

Rok *

2016

Cena bez DPH *

Ptifazeni polozky resortniho katalogu k poloZce zakazky

Funkcionalita je urcena k prirazeni polozky zakazky k poloZce resortniho katalogu. V ptipadé, Ze priradite
polozku ze zakazky centralizovaného nakupu (napf. ramcova smlouva), tak budou takto ptirazeny také
polozky u vSech dil¢ich zakazek z této.

U zakazek typu minitendr a objednavka neni moZné tuto akci provést (nastavuje se prostiednictvim
nadrizené zakazky)

K
>
[

CisELNiKY REPORTY KATALOGY %

Domil / Rémcové smiouvy / Testovaci rimcovka

Testovaci ramcovka

Cislo jednaci: 123 Zakazka v ext. systému

Typ zakazky: Ramcova smiouva
SPECIFIKACE VZ

PREDMET ZAKAZKY .
Casti | Poloky

POVERUJICI ZADAVATELE

DOPLNENi ZAKAZKY

ZADAVANI vZ Nazev Popis

UZAVREN] SMLOUVY

PLNENi SMLOUVY
Hiedat

UKONEENO

B DOKUMENTY

Pofadoveé Gislo o Nazev o Nipez kéd o Nipez nazev o Mnoistvi = - = Sazba DPH &

= ZPRAVY .
Popis

H ARcHIV (Ko 1 ABC 091100003 Tuhé paliva 100 ks 15,00 21.00

Ponozky

Nejdrive je nutné nalézt danou zakazku v prehledu, zobrazit si jeji detail a kliknout na krok Predmét
zakazky.

U polozek, které nejsou navazany na resortni katalog je zobrazena ikona ‘klice’. Po kliknuti se zobraz{
seznam poloZek z resortniho katalogu.

Resortni katalog «zpdt

Resortni nazev
Jen aktudlné platné

Skupina resortniho katalogu HIPEZ

- IZI Vybrat

Resortni nazev Nazev NIPEZ Piedpokladana Vysoutéiena Platnost od Platnost do o
cena cena

Mazut Fosilni paliva ks 12 345,00 1,50 (L

MAZ- Mazut I Fosilni paliva ks 1345,00 0,00 Z &
ER
Mazut I Fosilni paliva ks 1345,00 0,00 01022016 28022017



Prirazeni vybrané polozky zakazky k poloZce resortniho katalogu provedete kliknutim na akci Priradit

v

. Aplikace se poté vrati na pirehled poloZek zakazky a zobrazi se informace o tispésSném prirazeni, u
dané polozka jiz nebude mozné akci pro ptirazeni pouZit.

Dand zakazka se jiZ také zobrazi v Seznam pouZiti (seznam zakazek, ve kterych je dana polozka
resortniho katalogu pouzita)

Poznamka: dil¢i zakazky, ke kterym je polozka resortniho katalogu prirazena, nejsou v prehledu pouziti
zobrazeny

Sestava pro prilohu ¢.1 MMR

V hornim menu Reporty/Vyhodnoceni RSCZ najdete sestavu, ktera poskytuje veskera data pro sestavu
uspor piiloha ¢.1 dle poZzadavku MMR.

V parametrech sestavy staci pouze vybrat rok napt. 1.1.2015-31.12.2015 a ponechat sestavu generovat
dle zakazek a NIPEZ. Nasledny export do xls bude obsahovat vSechny zakazky pripadné jejich podrizené,
za dany rok, které jsou prirazeny pod definice centralizovanych nakupii

Sestava obsahuje nékteré sloupce s eviden¢nimi daty navic, které je pripadné nutné smazat.

Domi / VWyhodnoceni centrdl. zadavani

Vyhodnoceni central. zadavani

Obdobi od Obdobi do

01.01.2015 ﬁ 31122015

Sestavu vygenerovat dle
@ Vefejnych zakdzek dle NIPEZ

“ Uspory za NIPEZ a zadavatele



