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Metodicky postup

pro navysovani pozadovanych poctu k realizaci
objednavky (pripadné minitendru)
k ramcové smlouvé centralniho nakupu
poveérujicim zadavatelem

Uvedeny postup byl proveden k ramcové smlouvé
,Ramcova smlouva na dodavky kancelarského, sedaciho a lehaciho nabytku pro roky 2015-2016°
kde je centralnim zadavatelem ur¢en Odbor verejnych zakazek a centralnich nakupu.
Obdobny postup je mozno pouzit i u obdobnych ramcovych smluv centralizovaného zadavani.

V Praze dne 27. kvétna 2015

MV CR, OVZCN - Oddéleni centralniho nakupu, Ing. Roman Réabek
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|.  Po prfihladeni se do ,Systému zadavani vefejnych zakazek v resortu MV CR* v ¢&asti ,EVIDENCNI
MODUL* uzivatel v zalozce RAMCOVE SMLOUVY vyhled4a pozadovanou ramcovou smlouvu (dale také
,RS*), ke které bude realizovat tzv. ,navySovani poc¢tu“ u polozek, které puvodné nepozadoval nebo u
kterych ma jiz vyCerpané puvodni pozadované pocty. K vyhledani je mozno vyuzit rizné vyhledavaci
parametry (C.j., Cast nazvu RS aj.)

Domd / Ramcové smiouvy

Ramcové smlouvy

Evidencni modul

= Rozcestnik Cislo jednaci
2 65475
IMPORTOVANE ZAKAZKY .
Stav VZ

DENIK vZ
Véechny mimo ZruSeno

VEREJINE ZAKAZKY

CENTRALIZOVANE NAKUPY 3 Hiedat Rozéifené hiedani
g
SBER POZADAVK(
v x|

POTVRZENi POZADAVKU = 30

POLOZKY KE SCHVALENI

-
Zadavatel _

RAMCOVE SMLOUVY
Ramcova smiouva na dodavky kancelafského, sedaciho a lehaciho nabytku pro roky 2015-2016 PInéni smlouvy Odbor vefejnych zakazek a CN 20.10.2014 27 - Oteviené fizeni MV-65475NVZ-2014 Nova objednavka
OBJEDNAVKY Z RS

MINITENDRY Z RS

SDRUZENE MINITENDRY

DNS

VEREJINE ZAKAZKY K DNS

VEREJINE ZAKAZKY Z CN

MV CR, OVZCN - Oddéleni centralniho nakupu, Ing. Roman Rabek 2
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ll. Po vybrani pozadované ramcové smlouvy uzivatel prostfednictvim tladitka NOVA OBJEDNAVKA vytvori
novou objednavku k RS.

Domd / Ramcové smiouvy

s Ramcové smlouvy

CESKE REPUBLIKY

Evidenéni modul

Nazev

= Rozcestnik Cislo jednaci
65475
IMPORTOVANE ZAKAZKY
" Zadavatel Stav VZ
DENIK VZ
Véechny mimo ZruSeno v
VEREINE ZAKAZKY

CENTRALIZOVANE NAKUPY Hledat Rozsifené hledani

SBER POZADAVK(
POTVRZENi POZADAVKU

POLOZKY KE SCHVA

Zadavatel J

RAMCOVE SMLOUVY 4 .

Ramcova smlouva na dodavky kancelafského, sedaciho a lehaciho nabytku pro roky 2015-2016 PInéni smlouvy Odbor vefejnych zakazek a CN 20.10.2014 27 - Oteviené fizeni MV-65475NVZ-2014] Nova objednavka
RAMCOVE SMLOUVY mum wrv

OBJEDNAVKY Z RS
MINITENDRY Z RS
SDRUZENE MINITENDRY
DNS

VEREJNE ZAKAZKY K DNS

VEREJNE ZAKAZKY Z CN

MV CR, OVZCN - Oddéleni centralniho nakupu, Ing. Roman Rabek 3
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lll. K uvedené objednavce doplni nebo vybere zakladni udaje a udaje ulozi.

= Rozcestnik < Zpét

SPECIFIKACE VZ

PREDMET ZAKAZKY i
Organizace/Utvar

ZADAVANI vZ Ceska republika - Krajské feditelstvi policie Stredoéeského kraje

UZAVRENI SMLOUVY Nazev

e mcova davky kancelafs dacino s fehaol " 2015-2016
PLNENI SMLOUVY Ramcova smlouva na dodavky kancelafského, sedaciho a lehaciho nabytku pro roky 2015-2016

UKONCENO Cislo jednaci EDSISMVS

123456} neni

B DOKUMENTY iV ysté
Ev.£. VZvextsystéemu Variantni nabidky

B ZPRAVY

B ARCHIV UKONO

Druh VZ . o i
Predpokladana hodnota (v K¢ bez DPH)

10 000,00

(o] (2] i

Podpora  Napovéda FAQ Druh zadavaciho fizeni Odlvodnéni postupu zadani

- zadavani na zakladé RS _ Gemin

Kritéria hodnoceni

Nejnizsi nabidkova cena
zakazky@mvcr.cz

Nakup eko.vyrobkd

Druh majetku

ostatni vefejné zakazky

MV CR, OVZCN - Oddéleni centralniho nakupu, Ing. Roman Rabek 4
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IV. Po ulozeni se

uzivateli zobrazi pfehled vloZenych tdaji. Udaje je mozno v této fazi jesté editovat (upravit).

Po kontrole spravnosti Udajd o nové objednavce z RS uZivatel prostfednictvim tlagitka PREJIT DO
DALSIHO STAVU pokraduje ve vytvareni nové objednavky k RS.

MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Evidencni modul

= Rozcestnik

SPECIFIKACE VZ

PREDMET ZAKAZKY

ZADAVANI vZ

UZAVRENI SMLOUVY

PLNENi SMLOUVY

UKONCENO

ZPRAVY

ARCHIV GKON(

e (2}

Podpora  Napovéda

Domi / Objednavky z RS / Ramcova smlouva na dodavky kancelarského, sedaciho a lehaciho nabytku pro roky 2015-2016-objednavka

Editace zadavaciho fizeni byla Usp&sna.

Ramcova smlouva na dodavky kancelarského, sedaciho a lehaciho nabytku pro roky 2015-2016-objednavka

Nadfizena zakazka

g Preijit do dalgiho stavu»

Cislo jednaci: 123456

Typ zakazky: Objednavka z ramcové smiouvy

Rémcovéa smlouva na dodavky kancelarského, sedaciho a lehacil
pro roky 2015-2016-objednavka

Organizace/Utvar: Ceska republika - Krajské feditelstvi policie .
Cislo jednaci

123456

Stredoéeského kraje

Druh zadavaciho fizeni: 92/2/a - zadavani na zakladé RS _
Gemin
EDS/SMVS: neni
. i " Ev.£. VZ v extsystému
Variantni nabidky: Ne
Druh VZ: Dodavky I}

Odiivodnéni postupu zadani:

Kritéria hodnoceni: Nejnizsi nabidkova cena Predpokladana hodnota (v K& bez DPH)
Nékup eko.vyrobk: 10 000,00 K¢
Ekoznacka:

Druh majetku: ostatni vefejné zakazky

MV CR, OVZCN - Oddéleni centralniho nakupu, Ing. Roman Rabek 5
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V. Nasledné uzivatel tlaCitkem ANO potvrdi svij pozadavek a tvorba nové objednavky k RS se pfesune ze
stavu ,SPECIFIKACE VZ* do dal$iho stavu, tj. do ,PREDMET VZ".

B EMMVCR

* [¢IE W C https://em.mver.cz/in

CiSELNIKY REPORTY  KATALOGY

Domu / Systém

MINISTERSTVO YNITRA
CERCE AEPUSLACY Opravdu chcete presunout zadavaci fizeni do nasledujiciho stavu?

Evider

10.

= Rozcestnik

© SPECIFIKACE VZ
PREDMET ZAKAZKY
ZADAVANI vZ
UZAVRENI SMLOUVY
PLNENi SMLOUVY

UKONCENO

(<] (2]

Podpora  Napovéda

MV CR, OVZCN - Oddéleni centralniho nakupu, Ing. Roman Rabek 6



ee0e (XX
seee oeee MINISTERSTVO VNITRA

000000000 (p5KE REPUBLIKY

VI. Uzivatel pokraduje v kroku ,PREDMET ZAKAZKY* vyb&rem &asti RS (pokud je RS délena na &asti) a poté
pokraduje vyb&rem zalozky POLOZKY.

Zména stavu probéhla ispésné

Evidenéni modul Ramcova smlouva na dodavky kancelarského, sedaciho a lehaciho nabytku pro roky 2015-2016-objednavka
Cislo jednaci: 123456 Nadfizena zakazka
= Rozcestnik Typ zakazky: Objednavka z ramcové smiouvy

SPECIFIKACE VZ
4Zpét predchozi stav Prejit do dalSiho stavu»

© PREDMET ZAKAZK'
ZADAVANI VZ 1 l .

UZAVRENI SMLOUVY

PLNENi SMLOUVY
Predpokiddand hodnota (v K bez DPH) :

UKONCENO
Zadna polozka nebyla nalezena.

B DOKUMENTY

= ZPRAVY

B ARCHIV UKOND

MV CR, OVZCN - Oddéleni centralniho nakupu, Ing. Roman Rabek 7
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VIl. Uzivatel pokraduje v zalozce POLOZKY vloZzenim pozadovanych poloZzek prostiednictvim tladitka
SPRAVOVAT POLOZKY.

:".::::: Ramcova smlouva na dodavky kancelarského, sedaciho a lehaciho nabytku pro roky 2015-2016-objednavka

CESKE REPUBLIKY

Cislo jednaci: 123456 Nadfizena zakazka

Evidencni modul

Typ zakazky: Objednavka z ramcové smlouvy

= Rozcestnik «Zpét predchozi stav Prejit do dalSiho stavu»

SPECIFIKACE VZ
Casti Polozky
© PREDMET ZAKAZKY

ZADAVANI vZ 1 3

UZAVREN SMLC

o Spravovat polozky

)

PLNENi SMLOUVY Nazev Popis

UKONCENO

DOKUMENTY

ZPRAVY

ARCHIV UKOND

Poradové &islo 5 < Nipezkéd 3 % a Rezervovano yva Pocet k nakupu

Zadna polozka nebyla nalezena

Souhrn .
e (2]
sl | R Pocet poloZek Predpokladana hodnota Soutet predpokladanych cen poloZek
(v KE bez DPH) (v K¢ bez DPH)
0
10 000,00 K& 0,00 K¢

MV CR, OVZCN - Oddéleni centralniho nakupu, Ing. Roman Rabek 8
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VIII. Ve sloupci POZADOVANO uzivatel vidi poéet jednotek u polozek, které byly ze strany povéfujiciho
zadavatele pozadovany v ramci pfedsbéru k RS. Pokud uzivatel pozaduje zobrazit i polozky, které pavodné
nepozadoval, musi zrudit zatrzitko u ,POUZE POZADOVANE" a tim se zobrazi cely seznam poloZek
nakupovanych v ramci uvedené RS. V pfipadé nulového nebo nedostateCného poctu jednotek u konkrétni
polozky, je umoznéno uzivateli pozadat o navySeni poCtu jednotek konkrétni polozky vlozenim
pozadovaného poctu u vS8ech poloZzek s nedostateCnym poctem a svij poZadavek potvrdit tlacitkem
ULOZIT.

Domii / Objednavky z RS / Ramcova smiouva na dodavky kancelafského, sedaciho a lehaciho nabytku pro roky 2015-2016-objednavka

Ramcova smlouva na dodavky kancelarského, sedaciho a lehaciho nabytku pro roky 2015-2016-objednavka

ey Cislo jednaci: 123456 Nadfizen zakazka
Evidenéni modul

Typ zakazky: Objednavka z ramcové smiouvy

= Rozcestnik «Zpét

SPECIFIKACE VZ
Casti Polozky
© PREDMET ZAKAZKY
ZADAVANI VZ
1 5 Pouze poZadované

UZAVRENI Sk

PLNENi SMLOUVY
Rezervovano

UKONCENO

B DOKUMENTY Dispeterské kieslo pro nepretrZity provoz - 160 kg (vjbér ze dvou vellikosti AB), podrucky a 39113100-
3 peterské Kfeslo pro nepretrZity provoz Q (vjbér z B). P 2 ‘ Kfesla ks 21.00
podhlavnik z koZzenky 8

=  ZPRAVY

: - P 39100000- .
2 Elektrokanal pro vedeni el.instalace pro stolovy nabytek 1000/1200/1400x60x100 3 Nabytek ks 21.00

B ARCHIV UKONO

i % 39100000- %
3 Kontejner ke kancel.stolu-centraini zamek, 430x600x610, LTD 18 mm 3 Nabytek ks 21.00

. Py i - 39113100- =
4 Kreslo dievéné Calounéné pevne 8 i Kresla ks 21.00

o N4 e 9113100-
Podpora  Napovéda FAQ 5 Kreslo kancelafské ¢alounéné - 130 kg : 3100 Kfesla ks 21.00

MV CR, OVZCN - Oddéleni centralniho nakupu, Ing. Roman Rabek 9
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39112000-

Zidle kancelafska otoéna ¢alounéna pojizdna s podruékami - 120 kg 0 Zidle 14 0 0 0 0.00
.
5 2 Sy o % 39112000- s
Zidle kovova calounéna konferenéni bez podrucek - 100 kg 0 Zidle ks 21.00 0 0 0 0,00
5 o S e o 39112000 <
Zidle kovova ¢alounéna konferenéni bez podruéek - 120 kg 0 Zidle ks 21.00 0 0 0 0,00
. o . s . . 39112000~ >
Zidle kovova ¢alounéna konferenéni s podru¢kami - 100 kg 0 Zidle ks 21.00 0 0 0 0,00
5 o o <. - 39112000- s
Zidle kovova ¢alounéna konferenéni s podrukami - 120 kg 0 Zidle ks 21.00 0 0 0 0,00
Cerské ki ¢ni ¢ Vi ce latk: Z wny 9113100-
D:sp‘e er.s.%el[es\a pro o.per;?m‘m entra, velikosti A,B,C,D, kombinace latka a koZenka, posuvny 3 3100 Kiesia i 2100 0 0 0 0.00
sedak, vySkové stavitelny opérak, 8
. SR . 39113100- . )
Podnozka naklapéci pro kieslo pro operacni centra 8 Kresla ks 21.00 0 0 0 0,00
“ 3 < o 39113100- X
Raminko na Saty pro kfeslo pro operacni centra 8 Kresla ks 21.00 0 0 0 0,00
St pra‘colvm' u‘mverzé\ni 1600x800x730, kovova konstrukce, LTD 25mm, (vyuZiti jako pracovni, 39100000- Nabytek s 21.00 0 0 0 0.00
jednacii jidelni) 3
1 pracovni univerzaini 1 < Smm, (vyuZiti j covni, 91 -
Stal pra? o‘\m u.m\er alni 1800x800x730, kovova konstrukce, LTD 25mm, (vyuZiti jako pracovni 39100000 Nabytek i 2100 0 0 0 0.00
jednacii jidelni) 3
Stal vni alni 2000x1000x730, kovova konstrukce, LTD 25mm, (vyuZiti jaks vni, 39100000
0l pracovni univerzalni X X ovova konstrukee, mm, (vyuZiti jako pracovni Nabytek & 2100 0 0 0 0.00
jednacii jidelni) 3
s S5 2 o S 39100000~ 2
Rektifikaéni sada pro zvyseni stolu pracovniho univerzainiho azo 10 cm 3 Nabytek baleni 21.00 0 0 0 0,00
D: rt- pfi & misto ke stoll vni erzaini (2x220V, 2xRJ45, 1xUSB), h: Ky, 9100000
tat'ap.o pfipojné misto ke stolu pracovni univerzaini (2x220V, 2x x| mechanicky z Nabytek ks 2100 0 0 0 0.00
otoény

Po provedeni vy$e uvedenych ukonu pracovnik centralniho zadavatele nasledné navySeni povoli (provede
navy$eni) nebo navyseni nepovoli.

O tomto ukonu je pracovnik povérfujiciho zadavatele informovan prostrednictvim e-mailové zpravy. Po
obdrzeni informace o povoleni navysSeni je mozno pokracovat ve tvorbé objednavky / minitendru k RS.

MV CR, OVZCN - Oddéleni centralniho nakupu, Ing. Roman Rabek 10
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IX. Uzivatel pokraduje ve vytvorené objednavce / minitendru v kroku ,PREDMET ZAKAZKY* vyb&rem &asti RS
(pokud je RS dé&lena na &asti) a poté pokraduje vybérem zalozky POLOZKY.

Zména stavu probéhla tispésné

Evidenéni modul Ramcova smlouva na dodavky kancelarského, sedaciho a lehaciho nabytku pro roky 2015-2016-objednavka

Cislo jednaci: 123456 Nadfizena zakazka

= Rozcestnk Typ zakazky: Objednavka z ramcové smiouvy

SPECIFIKACE VZ
4Zpét predchozi stav Prejit do dalSiho stavu»

© PREDMET ZAKAZK'

ZADAVANI vZ

UZAVRENI SMLOUVY

PLNENi SMLOUVY
Predpokiddand hodnota (v K bez DPH) :

UKONCENO
Zadna polozka nebyla nalezena.

B DOKUMENTY

= ZPRAVY

B ARCHIV UKOND

MV CR, OVZCN - Oddéleni centralniho nakupu, Ing. Roman Rabek 11
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X. Uzivatel pokraduje v zalozce POLOZKY vloZzenim pozadovanych polozek prostiednictvim tladitka

SPRAVOVAT POLOZKY.

MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Evidencni modul

= Rozcestnik

SPECIFIKACE VZ

© PREDMET ZAKAZKY

ZADAVANI vZ 2 O

UZAVREN SMLC
PLNENi SMLOUVY

UKONCENO

DOKUMENTY
ZPRAVY

ARCHIV UKOND

e (2]

Podpora  Napovéda

Radmcova smlouva na dodavky kancelarského, sedaciho a lehaciho nabytku pro roky 2015-2016-objednavka

Cislo jednaci: 123456

Typ zakazky: Objednavka z ramcové smlouvy

Casti Polozky

Nadfizena zakazka

«Zpét predchozi stav Prejit do dalSiho stavu»

o Spravovat polozky

)

Nazev

Poradové &islo 5

Zadna polozka nebyla nalezena

Souhrn

Pocet poloZek

0

Popis

Rezervovano

Nipezkéd 3 Pocet k ndkupu

Predpokladana hodnota
(v KE bez DPH)

Soutet predpokladanych cen poloZek
(v K¢ bez DPH)

10 000,00 K& 0,00 K¢

MV CR, OVZCN - Oddéleni centralniho nakupu, Ing. Roman Rabek 12
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XI. Ve sloupci POZADOVANO uzivatel vidi poéet jednotek u polozek, které byly ze strany pracovnika
centralniho zadavatele navySeny. Pracovnik povéfujiciho zadavatele nyni vlozi pozadované jednotky u
kazdé z nakupovanych poloZzek a svij pozadavek potvrdi tladitkem ULOZIT. Dale jiz postupuje zndmym
postupem k realizaci objednavky / minitendru.

Domd / Objednavky z RS / Ramcova smlouva na dodavky kancelaiského, sedaciho a lehaciho nabytku pro roky 2015-2016-objednavka

Ramcova smlouva na dodavky kancelarského, sedaciho a lehaciho nabytku pro roky 2015-2016-objednavka

et Cislo jednaci: 123456 Nadfizena zakazka
Evidenéni modul

Typ zakazky: Objednavka z ramcové smiouvy

= Rozcestnik 4 Zpét

| Pouze poZadované

SPECIFIKACE VZ
Casti Polozky
© PREDMET ZAKAZKY
o 2 1 -
.

UZAVRENI SMI
Hiedat

PLNENi SMLOUVY
Dodéno Rezervovino Zbyva Pocet k nakupu Pocet k navyseni
UKONCENO

B DOKUMENTY

Kontejner ke kancel.stolu-centraini zamek, 430x600x610, LTl 91 - :
1;) tejner ke kancel.stolu-centraini zamek, 430x600x610, LTD 3 00000 Nabytek i 2100
mm AiarA 3
B ZPRAVY Schvalené (48)
= 0 0 2 5 So AN sS4 : 39113100- %
ARCHIV UKONU 7 Kreslo manaZerské éalounéné - 130 kg, opérak ze sitoviny Kfesla ks 21.00

8 Schvalené (5)

(e (2] o

Podpora  Napovéda FAQ

MV CR, OVZCN - Oddéleni centralniho nakupu, Ing. Roman Rabek 13



