Manuál pro evidenci výjimky dle §18

Vytvořte novou veřejnou zakázku
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Ve formuláři specifikace VZ vyplňte minimálně povinné údaje označené zelenou hvězdičkou, v „Druh zadávacího řízení“ zvolte 18-Obecná výjimka z působnosti zákona.
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Po vyplnění specifikace VZ pokračujte do dalšího kroku „Předmět zakázky“.
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V tomto kroku Přidáte položky, nebo je můžete exportovat pomocí  šablony ve formátu xlsx. Po vytvoření položek pokračujte do dalšího kroku „Zadávání VZ“.
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V tomto kroku zvolte způsob realizace prostřednictvím el. Nástroje EZAK a potvrďte, po potvrzení vyberte možnost „Nabídky v listinné podobě“, kliknutím na „Odeslat do E-ZAK“ se VZ přenese do el. Nástroje E-ZAK, kde dokončíte VZ.
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Do E-ZAKu se dostanete přímo do této konkrétní zakázky kliknutím na název VZ v kroku „Zadávání VZ“
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Kliknutím na název VZ se zobrazí VZ v E-ZAKu, kde dokončíte přípravu VZ a dokončíte evidenci.
[image: ]
 Zde je potřeba doplnit informace, které nebyly vloženy v evidenčním modulu. Kliknutím na modré tlačítko upravit v pravém horním rohu, doplníte údaje jako je datum nákupu, kontaktní údaje, je zde možné skrýt předpokládanou cenu, určíte, zda má být výsledek zveřejněn.
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Po doplnění těchto údajů zvolte tlačítko uložit, tím se dostanete zpět na přehled zakázky v E-ZAKu. V přehledu VZ můžete vložit zadávací dokumentaci, v sekci hodnocení nastavte dílčí hodnotící kritéria. V sekci oprávněné osoby za dodavatele vložte dodavatele, který vám podal nabídku.
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Po vyplnění zadávací dokumentace, vložení oprávněné osoby za dodavatele, nastavte si v oprávněných osobách za zadavatele oprávnění měnit stav zakázky manuálně, poté můžete uzavřít tuto evidenci.
Smlouvu s vítězným dodavatelem vložte do „Veřejných dokumentů“
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[image: ]
Při vkládáni smlouvy, je důležité zvolit kategorii dokumentu a to „Smlouva, její změny a dodatky“.
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Jakmile kliknete na akci „uzavřít přímý nákup / evidenci VZ“ se zobrazí obrazovka, kde vložíte informace o dodavateli, se kterým byla uzavřena smlouva, informace o zadání veřejné zakázky (konečná cena, datum podpisu smlouvy).
[image: ]
Po uzavření přímého nákupu / evidence VZ je evidence dokončena a výsledky se automaticky přenesou do evidenčního modulu, kde je možné evidovat plnění smlouvy.
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[bookmark: _GoBack]Na tomto obrázku je zobrazen postup evidence plnění v EM.
[image: ]
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upozoméni

(1) Neni vypinéno datum nakupu.

= Terminovnik

Vefejna zakazka: VZ §18

E Informace o verejné zakzce

Systémové Eislo VZ: P15V00000023
Spisova znatka: 18

Nazev, druh vefejné zakizky a popis
predmétu

Nazev: VZ §18
Druh vefejné zakzky: Dodavky

Struény popis predmétu
VZ§18

Postup zadani, pfedpokladana hodnota

Postup: piimy nékup / evidence VZ
Predpokladan hodnota: 2 300 000 K& bez
DPH

Zadavaci dokumentace verejné zakzky
Individudlni komunikace

Hodnoceni nabidek

Interni dokumenty

Vefejné dokumenty

il

faze zadavacino fizeni

Piiprava
Tato zakazka je ve stadiu pripravy. Veskeré idaje jsou
dostupné pouze pov&fenym osobam.

Vefejny zadavatel

Uredni nazev: Zadavatel TEST2
ICO: 26262525

Postovni adresa

Pribézna 123

550000 Brno

Adresa kontaktniho mista

Nabidky. resp. zadosti o icast podavat na:
Priib&zna 123

550000 Bmo
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Adresa kontaktnino mista
Nabidky, resp. adosti o Pribézng 123
GEast podavat na: 550000 Bmo

Kontakt: |Ruben Oczko

Hodnota, dokumentace, zadava

Predpokladana hodnota: | 2300000 .~ KE bez DPH
neuvefejfiovat predpokladanou hodnotu
Podle predp. hodnoty: ' nadimitni  podiimitni ® VZ malého rozsahu

Druh zadsvaciho fizeni: | pfimy nakup / evidence VZ v
@ umoznit dodavatelim odesilat zadavateli zpravy (namitky apod.)
vyZadovat od dodavateli elektronicky podpis pfi komunikaci
@ vyzadovat od zadavatele elektronicky podpis pfi komunikaci
T uvefeinit vysledek primeho zadani (evidence VZ)|
uvefejnit JRBU na Profilu ihned po zahajeni

jednaciho fizen

Zadavaci dokumentace: © na vyZadani v elektronické podobé
na vyzadan v lstinné podobé
neomezeny a piimy dalkovy pfistup
Kvalifikagni © na vyzadani v elektronické podobé
dokumentace: na vyzadani v listinné podobé
neomezeny a piimy dalkovy pfistup
® zidna (resp. je SouEasti zadavaci dokumentace)
Zahsjeni: ' odeslanim oznameni do VWZ
‘odeslanim vyzvy elektronicky

odestanim vyzvy v listinné podobé
® podle intemich predpisi:
Datum pro 24dosti o @
ast
Datum nakupu |
nabigak. 27 02. 2015 10:00 &
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E Informace o verejné zakzce

Systémové Eislo VZ: P15V00000023
Spisova znatka: 18
Datum nakupu / nabidek: 29. 01. 2015 10:00

Nazev, druh vefejné zakizky a popis
predmétu

Nazev: VZ §18
Druh vefejné zakzky: Dodavky

StruEny popis predmétu:
VZ§18

Postup zadani, pfedpokladana hodnota

Postup: piimy nékup / evidence VZ

Predpokladana hodnota: 2 300 000 KE bez

DPH

E Zadavaci dokumentace verejné zakzky

faze zadavacino fizeni

Piiprava

vytvoit kopi

Tato zakazka je ve stadiu pripravy. Veskeré idaje jsou
dostupné pouze povéfenym osobam.

Akes

uzavit pfimy nakup / evidenci VZ - Bude uzaviena

faze Piiprava

Vefejny zadavatel

Uedni nazev: Zadavatel TEST2

1CO: 26262525
Postovni adresa
Pribézna 123
550000 Brno

Adresa kontaktniho
Nabidky. resp. zadosti o
Priib&zna 123
550000 Bmo

Kontakt
Ruben Oczko

Kvalifikatni dokumentace neni poskytovana (resp. je soutdsti zadavaci

dokumentace)

ista
ast podavat na:

piidat zadivaci dokumenta

Zadavaci dokumentace je dostupna v elektronické podobé na vyZadani / bude dostupna po spinéni kvalifikace.

Zadavaci dokumentace - soubory ke stazeni

Zadny soubor nebyl prilozen

Moje zprévy k vefejné zakizce

Indi

komunikace
Interni dokumenty
Vefejné dokumenty

Oprévnéné osoby za zadavatele

E Oprévnéné osoby za dodavatele
Zijemci a uchazeéi

Zadna dodavatelska organizace neni pfifazena.
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Terminovnik

Vefejna zakazka: vyjRO

E Informace o verejné zakzce

Systémové Eislo VZ: P15V00000024
Spisova znatka: 00305
Datum nakupu / nabidek: 24. 02. 2015 11:00

Nazev, druh vefejné zakizky a popis
predmétu

Nazev: vyjRO
Druh vefejné zakézky: Dodavky

Strutny popis predmétu:
WiRO

Postup zadani, pfedpokladana hodnota

Postup: piimy nékup / evidence VZ
Predpokladana hodnota: 10 000 KE bez
DPH

Zadavaci dokumentace verejné zakzky

Moje zprévy k vefejné zakizce

il

faze zadavacino fizeni

Tato zakazka je ve stadiu pripravy. Veskeré idaje jsou
dostupné pouze povéfenym osobam.
Akce:

uzavit pfimy nakup / evidenci VZ - Bude uzaviena
faze Piiprava

Vefejny zadavatel

Uredni nazev: Zadavatel TEST2
ICO: 26262525

Postovni adresa

Pribézna 123

550000 Brno

Adresa kontaktniho mista
Nabidky. resp. zadosti o icast podavat na:
Priib&zna 123

550000 Bmo

in dokument
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Vefejna zakazka: VZ §18

E Informace o vefejné zakizce

Systémové Eislo VZ: P15V00000023
Spisova znatka: 18
Datum nakupu / nabidek: 29. 01. 2015 10:00

= e e

faze zadavacino fizeni

Piiprava
Tato zakazka je ve stadiu pripravy. Veskeré idaje jsou
dostupné pouze povfenym osobam

Akce:
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