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Minitendr s postupným oslovením dodavatelů







Minitendr s postupným oslovením dodavatelů

u minitendru s postupným oslovením dodavatelů postupujete tak, že v evidenčním modulu v sekci rámcové smlouvy u dané rámcové smlouvy „Nový minitendr“ 
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Vytvoření objednávky v EM

Po kliknutí na „Nový minitendr“ systém načte formulář specifikace nového zadávacího řízení, povinné položky jsou ve formuláři označeny zelenou hvězdičkou, tyto údaje musí být vyplněny.
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Formulář specifikace nové objednávky

Jakmile formulář vyplníte, klikněte na zelené tlačítko uložit. Po uložení se zobrazí přehled vložených údajů, můžete pokračovat do dalšího kroku kliknutím na zelené tlačítko v pravém horním rohu obrazovky nebo v případě upravit formulář kliknutím na ikonu kostičky s tužkou.
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Přehled specifikace objednávky

V následujícím kroku „předmět zakázky“ volíte, které položky a kolik kusů poptáváte.
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Správa položek

V záložce položky zvolte „Spravovat položky“ tím se zobrazí seznam položek, který je v RS, v přehledu je zobrazeno kolik položek již bylo dodáno, kolik položek zbývá, ve sloupci počet k nákupu uveďte poptávané zboží, a stiskněte tlačítko uložit.
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Nastavení počtu kusů objednávaných položek

Po uložení se zobrazí přehled poptávaných položek v tomto minitendru, můžete pokračovat do dalšího kroku kliknutím na zelené tlačítko v pravém horním rohu.
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Přehled poptávaných položek

V následujícím kroku vyberte možnost způsobu realizace Prostřednictvím elektronického e-tržiště Gemin a potvrďte zeleným tlačítkem „potvrdit“.
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Potvrzení přenosuz objednávky do Geminu

Po potvrzení se přenesou vložené informace do el. Tržiště Gemin.cz, kliknutím na název minitendru přejdete do el. Tržiště Gemin, kde dokončíte specifikaci minitendru.
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Jakmile přejdete do Geminu, klikněte na žluté tlačítko „specifikace“ 
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Přenesená objednávky do geminu


tím přejdete do prvního kroku specifikace minitendru v Geminu, kde jsou již předvyplněné informace o VZ, které jste vkládali v EM, tyto údaje již v Geminu nelze upravovat. Na levé straně obrazovky je zobrazen seznam kroků, kterými v průběhu vypisování minitendru projdete, postup je stejný jako u klasické VZ(nápověda el. Tržiště gemin http://napoveda.gemin.cz/), tržiště Gemin Vás povede krok po kroku až do stavu příjem nabídek s tím rozdílem že již bude automaticky nastaveno hodnotící kritérium z RS jestliže tak byla RS nastavena a bude osloven první dodavatel v pořadí dle RS ze které minitendr vypisujete.
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Specifikace a dokončení objednávky v Geminu

Jakmile odešlete výzvu k podání nabídky prvnímu dodavateli v pořadí, dodavatel Vám buďto pošle nabídku, nepodá nabídku ve lhůtě, nebo pošle oznámení, že nabídku nebude podávat. V případě že dodavatel pošle oznámení, že nabídku nebude podávat, můžete vyzvat dalšího v pořadí. Tato možnost se Vám také nabídne v případě, že první dodavatel v pořadí nepodá nabídku v termínu pro podání nabídky. Možnost oslovit dalšího v pořadí naleznete v souhrnu VZ ve spodní části obrazovky.
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Oslovení dalšího dodavatele v pořadí
Kliknutím na tlačítko „oslovit dalšího v pořadí“ nastavíte lhůtu pro podání nabídky dalšímu dodavateli v pořadí.
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Jakmile Vám dodavatel pošle nabídku, objednávka se automaticky přesune do stavu Hodnocení.
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Hodnocení nabídky dodavatele na objednávku

V hodnocení postupujete stejným způsobem jako u klasické VZ. Je však potřeba vytvořit Protokol o otevírání nabídek podaných el. Prostředky a Zprávu o posouzení a hodnocení nabídek. Gemin Vás povede krok po kroku, v kroku „Uveřejnění oznámení o zadání zakázky ve Věstníku VZ“ Vám Gemin umožní odeslat toto oznámení do věstníku veřejných zakázek.
Jakmile minitendr vyhodnotíte a dostanete tuto zakázku do stavu zadáno, informace o výsledku se automaticky překlopí do Evidenčního modulu, kde je možné vložit plnění.
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Vložení plnění 1
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Vložení plnění 2
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Vložení plnění 3
Na obrázku Vložení plnění 3, kliknutím na „Detail položek“ zobrazíte průběh plnění objednávky.
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Kliknutím na „Spravovat položky“, vložíte záznam o plnění.
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Po uložení, se záznam zobrazí v přehledu plnění.
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Jakmile dočerpáte plnění, pokračujte do dalšího stavu (zelené tlačítko v pravém horním rohu „Přejít do dalšíhpo stavu“) tím kompletně ukončíte zakázku.
[bookmark: _GoBack]
[image: ]

[image: C:\Users\Entlová\Desktop\paticka_1.png][image: ]
    9
image2.png
Qdn




image3.png
CISELNIKY ~ REPORTY ~ KaTAlOGY 2 = A L
Domii / Rémcové smiouvy

o Ramcové smlouvy

Evidenéni modul

Nazev Cislo jednaci
Zadavatel Stavvz
Druh vz Limit vZ EDSISMVS. Druh ZR

o c
oBJEDNA
p—

N

Nékup 2boZiR0O4 PInéni smiouvy MINISTERSTVO VNITRATEST 05.01.2015 Oteviené fizeni 123321 Nova objednavka
SDRUZENE MINITENDRY N . - Pp— - -

RS_Nakup_zbofi Pinéni smiouy MINISTERSTVO VNITRATEST 05012015 Oteen izeni 123321 Nova objecnarka
DNS RSNOBJRO2 PInéni smiouvy MINISTERSTVO VNITRATEST 05.01.2015 Oteviené fizeni 123321 Nova objednavka

T — Kopie-RS_CZSW_RO Pingni smiouy MINISTERSTVO VNITRA TEST 19.122014 27 - Oteviené fizeni 123 lovA objedndvka

RS_CZSW_RO Pingni smiouvy MINISTERSTVO VNITRATEST 19.122014 27 - Oteviené fizeni 123 Novj minitendr Nova objednavka
INE ZAKAZKY Z CH

twiwet ‘Vyhodnoceni poadavkil MINISTERSTVO VNITRA TEST 15122014 27 - Oteviené fizeni 113




image4.png
Nové zadavaci Fizeni

Organizacerivar ~
Zadavatel TEST!
Nazev =
Cislojednaci = Epsisivs ©
B VZv extsystému (] Varinini nabicky
Fopis
Drunvz =
Predpokiadana hodnota (v K bez DPH) =
Ketéria hodnoceni =
Drun majtku * Nakup eko.vrobkd.
Exoznatka





image5.png
Minitendr test

Minitendr test

Organizaceftvar: Zadavatel TEST1

'Druh zadavacino fizeni: 9213 - zadavani na zakiadé
RS _ Minitendr_Gemin

EDSISMVS: 8456675
Variantni nabidky: Ne
Popis

UNTNDR

Druh VZ: Dodévky
Odiivodnéni postupu zadani:

Kritéria hodnoceni: Nejni

‘nabidkova cena

Nakup eko.vjrobki:
Ekoznatka:

Druh majetku: Nezafazeno

Cislo jednaci
12354

EVE VZv extsystému

Pledpokiadana hodnota (v KE bez DPH)

100 000,00 K&

< Zpét





image6.png
Minitendr test «zpétpredchori stav

Ziana poloka nebyla nalezena.
Souhrn
Pocet polozek Pledpokiadana hodnota. ‘Soutet predpokiadanjch cen polozek
o (vKE bezDPH) (vKE bezDPH)

100 000,00 K& 0,00 Ke




image7.png
Minitendr test

«zpit

Dodano

K nakupu

1 ‘Skartovaci stroj 301914008 ‘Skartovatky 21.00 1000 o 1000 10,00
- auto zastavovani
e
2 papir Ad 22000000-9 Riznj papirov materil 2100 10000 0 10000 .00
serograficky papir

=




image8.png
Minitendr test

«Zpét predchozi stav

xerografickj papir

Souhrn

Poést polozek

Nipez naze

Skartovact 301914008 Skartovatky
stroj
Rilznj papirowj
papit A4 229000009 s peetey
material
Pledpokiadans hodnota
(VK& bezDPH)

100 000,00 K&

zba DPH 3

21.00 1000

21.00 10000

‘Souget pfedpokiadanjch cen polozek
(VK& bez DPH),

110 000,00 K&

K
nakupu





image9.png
Minitendr test

Zpusob realizace
8 Prostiednictim elektronického e-rists Gemin

storno





image10.png
Minitendr test

Zpusob realizace

Zadavani probih prostfednicim elektronického tisté Gemin

initendrtest

‘Zadnd polozka nebyla nalezena.




image11.png
Gemin.cz | Elektronick demoverze

Domd / Zadavad fizeni / Minitendr test

Ma zadavac izent Minitendr test

Zpravy (77)
Systémové &islo:  T002/15/V00004317
—— P el

Zzafazeni v ramdi organizace

Katalog organizaci
Evidenéni &isla zadavatele: 12354

Test systému
administrace [[] @ specficacevz Ppijem nabidek Hodnoceni Vyhodnoceno Zadano Uzaméeno
= Souhrn —
SRR Zakazka je ve stavu: Popis:
o Specifikace zakladnich udajd o Specifikace VZ MNTNDR
vz
Vibér postupu zadani vz
Doba a misto pinént  Specifikace Mizete pokratovat ve specifikaci vefejné zakazky.
Stanoveni pozadavkii na
kvalificaci

Zadavaci Ihita




image12.png
demoverze

Domi / Zadavadi fizeni / Minitendr test / Uprava
Mé zadavad fizeni Minitendr test
Zpravy (77)

podrobnosti zrusit | uloZit koncept 4 predchozi

Ramcové smlouvy
e (1/4) Specifikace zakladnich adajé o VZ
Test systému

Nazev vefejné zakazky
administrace 5 Nazev = [vintendrtest
© Souhrn
~ Specifikace VZ

* Specifikace zakladnich Gdajti o
vz Evidenni &islo zadavatele

Vybér postupu zadani vz
Ev.izadavatele 12354

Doba a misto pinéni

Stanoveni pozadavkéi na

Kvalifikaci R N
Evidence kontaktnich adaj
Zadavaci Ihiita

Platebni a obchodni podminky Kontaktni osoba | Josef Oczko [
Zplsob a doba podani nabidek
Spedifiace hodnoticich kritérii a vice podrobnosti Zrusit | ulozit koncept 4 predchozi

metody hodnoceni
Povinné polozky jsou oznaceny hvézdickou. @ metodicks ndpovéda  Subproces: 010-010-020

Specifikace e-aukce





image13.png
Evidence nahlédnuti do zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek st

Organizace Datum zpfistupnéni Datum zobrazeni dodavatelem Akee
Zadna polozka nebyla nalezena.

Vylouéeni uchazeée

S ox

32

skjt

ameni rozhodnuti o vylougeni uchazece

Zadna polozka nebyla nalezena.

Seznam dodavateld

Nazev Akee

Zadna polozka nebyla nalezena.

Interni komunikace skrit

S  Zzprava zadavatele
104

Zadna polozka nebyla nalezena.




image14.png
Domé / Zadavac fizeni
Opravdu chete oslovit daléiho uchazece v pofadi?

Nova Ihiita pro podani* [18.01.2015 00

nabidek.
(ano| Ne|





image15.png
Ma zadévaci Fizeni RS_Nakup_zbozZi

Zpravy (28)

st

vice podrobn
Ramcové smiouvy
atalog s Otevirani nabidek

Test systému

1. Zpfistupnéni 2. Odsifrovar 3. Splnéni pozadavkd

administrace V] ————()

Souhs < . - - S
) Kontrola spInéni pozadavkii dle &l. VL.7 odst. 1 Pravidel systému pouZivani e-
© specifikace vZ trzist. @
© ZR - Piijem nabidek Dodavatel Nabidka Spliuje
ZR - Hodnoceni TEST Dodavatel 1234 nabidkovy formuldF | © Nerozhodnuto
® Otevirani nabidek e
Varianty
Protokol o otevirani nabidek
podanych el. prostfedky Nazev Dodavatel Spinéno
Posouzent nabidek 1-RS Nakup zbodi TEST Dodavatel 1234 -
Hodnoceni nabidek
vice podrobnosti zrusit | ulozit koncept 4 predchozi Pokracovat p
Zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek
Povinné polozky jsou oznaceny hvézdickou. @ metodicks napovéda  Subproces: 010-030-070-11

ZR - Vyhodnoceno




image16.png
eoee.
eeee.

Cesxe nerusUKY

Evidenéni modul

Rozcestnik

SPECIFIKACE

PREDMET ZAKAZK

PLNENi SMLO

UKONCENO

Domi / ObjednavkyzRS / RS_Nakup_zboi

RS_Nakup_zbozi

Stav erpani die poloek

Pinéni die smiouvy

CiSELNIKY

REPORTY

KATALOGY

Zadna poloka nebyla nalezena.





image17.png
RS_Nakup_zbozi

Plnéni
Smiowa

|| resTOousate 123

Gislo faktury ~

E

Datum zdaniteiného pinéni =

[ zrozzons

Poznimia

[

«zpit




image18.png
RS_Nakup_zbozi

Smlouva @ [petai polozek pinén]

[gpravovat polosiy pinéni

TEST Dodavatel 123

Cislo faktury
01

‘Datum zdaniteiného pinéni

27.02.2015

Poznamka

Celkova cena bez DPH Celkova cena s DPH
0,00 KE 0,00 KE





image19.png
Nipezkod & Mémajednotka > Zbjva k pinéni Mnoistvi Nabidkova cena za MJ bez DPH

Pofad

1 Skartovaci stroj 301914008 Skartovatky ks 10 000
- auto zastavovini

2 prebyteénj papir 229000009 Ritznj papirovj material ks 10 000
prebytecny papir
Celkova cena bez DPH Celkova cena s DPH

0,00 KE 0,00 KE




image20.png
RS_Nakup_zbozi zit

2 prebytecny papir 22900000-9 Riznj papirovj material ks o ‘ 10,00 ‘ ‘ 100,00 ‘
: Saondom wewns Sarost s [om | oo \
o
Celkova cena bez DPH Celkova cena s DPH

2000,00 K& 2420,00 KE




image21.png
RS_Nakup_zbozi

Stav erpani die polozek  Pinéni die smiouvy

01 TEST Dodavatel 123 27.022015 00:00:00 200000 242000 [# Detail




image22.png
CESKE REPUBLIKY

Evidenéni modul

SPECIFIKACE \

PREDMET ZAKAZK

PLNENi SMLOL

UKONCENO

Domi / ObjednavkyzRS I RS_Nakup_zbodi / RS_Nakup_zbodi

RS_Nakup_zbozi

ELNIKY

REI

Zakézka e ukoncena.





image1.emf

image23.gif




image24.png
QCM, s.r.o.

Heripicka 813/5, 639 00 Brno (budova M-palac, 7. patro)

tel: 538 702 702, www.qcm.cz, obchod@qgcm.cz

IC: 26262525, spoleénost zapsana v obchodnim rejstiiku KS Brno oddil C, viozka 40722.
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